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APRESENTACAO

O presente manual implica em uma tentativa de padronizacédo do trabalho cientifico a
ser produzido na UEMG, mais precisamente no Campus de Frutal. Para tanto se partiu do
pressuposto de que todo trabalho cientifico é fruto de analise, reflexdo critica, sintese e
aprofundamento de idéias a partir da colocacdo de um problema. Assim, o meio discente
necessita de uma forma adequada e estruturada de acordo com as normas técnicas comuns aos
varios tipos de trabalhos bibliograficos (monografias, dissertacoes, teses, artigos e livros).

Além das regras de padronizagdo este manual traz os regulamentos de monografia de
cada curso da UEMG/ Frutal.

Assim, é valido lembrar que a norma NBR 14724 (Informacdo e documentacdo —
Trabalhos académicos — Apresentacdo), publicada em 2005 pela ABNT, especifica os
principios gerais para a elaboracdo de trabalhos académicos, visando sua apresentacdo a
instituicdo (banca, comissdo examinadora de professores, especialistas designados e/ou
outros).

Tal norma divide os trabalhos académicos, entre outros, em teses, dissertacdes,
trabalhos de concluséo de curso — TCC — que ora definimos:

e Tese: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico de um tema Unico e bem delimitado. Deve
ser elaborado com base em uma investigacao original, constituindo-se em real
contribuicdo para especialidade em questdo. E feito sob a direcio de um
orientador (doutor) e visa a obtencédo do titulo de doutor ou similar.

e Dissertacdo: Documento que representa o resultado de um trabalho
experimental ou exposi¢do de um estudo cientifico retrospectivo, de tema
unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento da literatura
existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E
feito sob a direcdo de um orientador (doutor), visando a obten¢éo do titulo de
mestre.

e Trabalho Académico (trabalho de conclusdo de curso, sintese teoldgica,
trabalho de conclusdo de especializacdo e similares): Documento que
representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto

escolhido, que deve emanar da disciplina, modulo, estudo independente,



curso, programa e/ou outros ministrados. Deve ser elaborado sob a diregéo de
um orientador.

Tendo em vista as constantes modificacdes realizadas pela ABNT (Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas) este manual estd sujeito as mesmas alteragdes de maneira
periodica e de forma a adequada a duragdo dos cursos de graduagdo a que se destina. Baseia-
se nas normas da Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas (ABNT), mais precisamente,
NBR 6023 — Referéncias (Agosto/2002); NBR 6024 — Numeracéo progressiva (Maio/2003);
NBR 6027 — Sumarios (Maio/2003); NBR 6028 — Resumos (Novembro/2003); NBR 10520 —
CitacOes (Agosto/2002); NBR 14724 — Apresentacdo de trabalhos (Dezembro/ 2005).

Frutal, 29 de marc¢o de 20009.

Etiene Maria Bosco Breviglieri
(Coordenadora de Monografia-Curso de Direito-UEMG/Frutal)



1- O PROJETO DE PESQUISA

O projeto ¢ uma carta de intengdes. “Se é assim, deve definir com clareza o problema
motivador da investigacdo, o referencial tedrico que a suportara e a metodologia a ser
empregada. Também ndo pode deixar de apresentar o cronograma da pesquisa, bem como a
referéncia”. (VERGARA, 2000, p. 15).

INTRODUGCAO: apresenta e descreve o projeto em suas linhas mais gerais (seu tema)
contextualizando-o no debate acerca de assuntos relevantes. A idéia aqui, € de introduzir o

leitor no tema. E uma contextualizacio sobre o cenario a ser pesquisado.

1 TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA: Momento de apresentacdo do foco de estudo,

sua delimitacdo e a quest&o a ser investigada.

2 JUSTIFICATIVA: a justificativa deve cumprir o papel singular de demonstrar a
importancia do estudo. Mostrar porque o trabalho (o tema, a pergunta, a abordagem) tem
relevancia, uma das estratégias mais utilizadas é a da sua contextualizacdo dentro de um

espectro mais amplo, visando demonstrar sua pertinéncia. (Por que fazer? Para que?).

3 OBJETIVOS: nesta parte dos objetivos, devera ser apresentado o problema de pesquisa,
ou seja, a questdo central do trabalho, aquela a partir da qual vai se estruturar o proprio

estudo.

3.1 OBJETIVO GERAL
3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

4 PROBLEMATIZACAO E LEVANTAMENTO DE HIPOTESES: resposta provisoria

ao problema de pesquisa apresentado.

5 METODOLOGIA: nesta parte devem ser descritos os procedimentos metodoldgicos do

estudo, assim como o conjunto de técnicas de pesquisa a serem utilizados. (Como fazer).

6 CRONOGRAMA E PLANO PROVISORIO DE PESQUISA: apresentacdo das

atividades a serem desenvolvidas e sumario provisorio.



7 REFERENCIAS: listagem dos livros, artigos e documentos consultados e que serviram de
base para a elaboracdo do projeto. Essa listagem obedece a normas da ABNT (Associacao

Brasileira de Normas Técnicas) e deve conter todo o material bibliogréafico citado.

FORMATACAO:

a) Papel: A4;
b) Fonte: Times New Roman;
c) Tamanho: 12;
d) Paragrafo: 1,5 cm;
e) Espacejamento: 1,5 cm entrelinhas;
f) Margens:
- superior e esquerda 3 cm,

- inferior e direita 2 cm.



2- NORMATIZAGAO E APRESENTAGAO GRAFICA DE TRABALHOS
ACADEMICOS

“Os trabalhos cientificos devem ser elaborados de acordo com as normas pré-
estabelecidas [...] podem ser realizados com base em fontes de informagfes primaria ou
secundérias e elaborados de vérias formas, de acordo com a metodologia e com 0s objetivos
propostos”. (LAKATOS; MARCONI, 2001, p. 234).

2.1 ESTRUTURA (ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS)

a) Capa;
b) Lombada;

¢) Folha de rosto;

d) Errata; ELEMENTOS
' OBRIGATORIOS: a, b,c,e,g,k.

e) Termo de aprovacao;
. ) ) ELEMENTOS OPCIONAIS
f) Dedicatoria, Agradecimento e Epigrafe; (demais)

g) Resumo na lingua vernacula (Abstract);

h) Resumo em lingua estrangeira;
i) Lista de ilustracoes, tabelas;
j) Lista de abreviaturas, siglas, simbolos;

k) Sumario.

*Alguns elementos podem ser obrigatorios de acordo com a decisdo da Coordenacdo de cada
curso. (Como exemplo, o carater obrigatorio do Abstract para os trabalhos do curso de Direito
da UEMG/Frutal).



2.1.1 Capa

Protecdo externa do trabalho e sobre o qual se imprimem as informagdes

indispensaveis a sua identificacao.

Deve conter:

RSIDADE
ADO DE

Do
UEMGI!

a) Emblema (logotipo) da instituicao ——
o UEMG- UNIVERSIDADE DO
b) Nome da instituicdo (por extenso); ESTADO

DE MINAS GERAIS
c) Nome do autor;

d) Titulo e subtitulo, se houver;
e) Local (cidade); JOAO CABRAL
f) Ano da entrega;

g) Fonte:14. AS NORMAS DA OMC: OS ENTRAVES
FITOSSANITARIOS

FRUTAL
2.1.2 Lombada 2011

Elemento opcional, parte da capa do trabalho que relne as margens internas das
folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira. As

informacBes devem ser impressas da seguinte maneira:

a) Nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da
lombada. Esta forma possibilita a leitura quando o trabalho estd no sentido

horizontal, com a face voltada para cima;

b) Titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor.

EX: JOAO CABRAL )
AS REGRAS DA OMC: ENTRAVES FITOSSANITARIOS



2.1.3 Folha de rosto

Elemento obrigatorio que contém os elementos essenciais a identificagdo do trabalho.

a) Deve conter: autor (caixa alta), titulo (caixa alta), subtitulo (se houver), natureza
(trabalho académico, dissertagcdo, tese e outros), objetivo aprovagdo em disciplina, grau
pretendido e outros), nome da instituicdo a que € submetido e area de concentracdo, nome do
orientador e do co-orientador, local (cidade), ano de depésito (da entrega).

Esta folha, embora considerada a primeira pagina do trabalho, ndo recebe numeracéo.
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JOAO CABRAL

AS NORMAS DA OMC:
OS ENTRAVES FITOSSANITARIOS

Monografia  apresentada a
UEMG-  Universidade  do
Estado de Minas Gerais- para a
obtencdo do grau de Bacharel
em  Direito  (Area  de
concentracdo...) sob a
orientacéo do Prof....

FRUTAL
2011

2.1.4 Ficha catalografica

O verso da folha de rosto deve conter a FICHA CATALOGRAFICA conforme

Cdodigo de Catalogagdo Anglo-Americano vigente. Tal ficha sera impressa no verso da folha

de rosto.
Para a elaboracdo da mesma, os alunos devem recorrer aos servicos da Biblioteca da

Faculdade.



7,5cm

Dados Internacionais de Catalogacdo-na-Publicacdo (CIP)

12.5cm

S586 CABRAL, Jodo.
As normas da OMC: entraves fitossanitarios. / Jodo
Cabral. — Frutal, 2011.

99 f.;30cm.

Trabalho de Conclusao de curso— Universidade do
Estado de Minas Gerais

UEMG, 2010.

Bibliografia: f. 98-99.

1.Direito Internaconal. 2. Direito. 3. DireitoEcondmico
l. Titulo.

CDD
340.326

2.1.5 Errata

11

Elemento opcional, a errata é apresentada em papel avulso ou encartado, acrescido ao

trabalho depois de impresso e inserido ap6s a folha de rosto. Consiste em uma lista das

paginas e linhas em que ocorreram 0s erros com as devidas correcdes.
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ERRATA
Folha Linha Onde se 1€ Leia-se
17 8 perca perda
19 9 seje seja

2.1.6 Termo de aprovacéo

Elemento obrigatdrio, contendo os elementos essenciais da identificacdo do trabalho.
Colocado logo apos a folha de rosto, constituido pelo nome do autor do trabalho, titulo e
subtitulo (se houver), natureza, objetivo, instituicdo a que € submetido, area de concentragéo,
data da aprovagdo, nome, titulacdo e assinatura dos membros da banca examinadora, e
instituicOes a que pertencem. A data de aprovacéo e a assinatura dos membros da banca sé&o

colocadas ap0s a aprovacao.



JOAO CABRAL

AS NORMAS DA OMC: OS ENTRAVES FITOSSANITARIOS

Trabalho de Conclusdo de Curso aprovado em sua forma final
pela Coordenacdo do Curso de Direito da Universidade do Estado de
Minas Gerais, em 7 de setembro de 2011.

Profa. Cristina Veloso de Castro
Coordenadora do Curso de Direito da UEMG

Apresentada a Banca Examinadora composta pelos professores:

Prof. oo Doutor
orientador
UEMG- Frutal
Prof. oo, Mestre
UEMG - Frutal
Prof. oo Doutor
UEMG - Frutal

2.1.8 Dedicatoria

13

Elemento opcional, onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. Utiliza-

se letra tamanho 10, entrelinhas simples, recuo esquerdo de 8 cm e alinhamento justificado.



Ao meu sobrinho Guilherme com
todo carinho.

2.1.9 Agradecimentos

14

Elemento opcional, dirigido aqueles que contribuiram de maneira relevante a

elaboracéo do trabalho. Importante agradecer ao orientador, a banca e a agéncia de fomento,

se houver.
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AGRADECIMENTOS

Ao Prof. ............

A empresa.............

2.1.10 Epigrafe

Apresenta uma citacdo, seguida da indicacdo de autoria, relacionada com a matéria
tratada no corpo do trabalho. Podem também constar epigrafes nas folhas de abertura das
secOes primarias. Utiliza-se letra tamanho 10, entrelinhas simples, recuo esquerdo de 8 cm e

alinhamento justificado.
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O sucesso é ir de fracasso em fracasso sem
perder o entusiasmo.

Winston Churchill

2.1.11 Resumo na lingua vernacula

Consiste na apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um texto, fornecendo uma
visdo rapida e clara do contetdo e das conclusdes do trabalho. O resumo redigido pelo proprio
autor compde-se de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma simples
enumeracdo de topicos, ndo ultrapassando 500 palavras. Deve ser redigido em paragrafo
unico, utilizando espaco simples e seguido das palavras representativas do conteddo do

trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028: 1990.
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RESUMO

O aumento significante da utilizacdo de sistemas de monitoramento
em diversos ambientes, que pode ser facilmente observado
atualmente em varios locais, tem por objetivo registrar imagens
provindas de cameras que focalizam determinadas cenas de
interesse. Porém, dependendo do ambiente em questdo, o
armazenamento e a busca de informacBes dos arquivos de videos
tornam-se uma tarefa ardua e custosa. Devido a isto, a maioria dos
sistemas de monitoramento possui mecanismos de deteccdo de
movimento. Antes da proposta principal deste trabalho, com o
objetivo de ampliar o conhecimento destes mecanismos, foi feito
uma pesquisa sobre 0 uso destes. Através do conhecimento obtido
sobre os mecanismos de deteccdo de movimento existentes nos
sistemas atuais de monitoramento, foi possivel propor um novo
modelo de deteccdo de movimentos com base na sequiéncia de
eventos, onde um movimento pode ser identificado no nivel de
contexto da cena a partir de detectores de eventos que atuam em
pontos especificos. Visando a prova de conceito sobre o modelo
concebido, foi implementado um protétipo usando Java e JMF.

Palavras-chave: Deteccdo de movimento, sistemas de
monitoramento e seguranca, Java Media Framework, processamento
de video em tempo real.

2.1.12 Resumo na lingua estrangeira

Consiste em uma versdo do resumo em idioma de divulgacdo Internacional (em
inglés Abstract; em castelhano Resumen; em francés Résumé, por exemplo).
Deve aparecer em folha distinta e seguido das palavras mais representativas do

conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, na lingua escolhida.



ABSTRACT

The significant increasing of monitoring systems utilization in
several environments, which could be easily noticed in many
places, aims in register images from cameras that focus a certain
interest scenes. However, depending on the environment, the video
information store and search becomes a hardly and expensive task.
Due to these circumstances, the majority of monitoring systems
has motion detection mechanisms. Thus, before the main proposal
of this paper, a survey of those mechanisms was made to enlarge
the knowledge of these technologies.Through the acquired
knowledge about the existing motion detection mechanisms in the
recent monitoring systems, it was possible to propose a new
motion detection model basing on a sequence of events, where a
motion could be identified on scene context level, from event
detectors that act in specified points. Aiming a concept prove about
this designed model, it was implemented a prototype using Java
and JMF.

Keywords: Motion detection, tracking and surveillance systems,
Java Media Framework, real time video processing.

2.1.13 llustragdes e tabelas

18

O uso das ilustracbes (quadros, figuras, fotos, desenhos, graficos, mapas, esquemas,

do trecho a que se referem;

formulas, modelos, fotografias, diagramas, fluxogramas, organogramas) e tabelas no trabalho

visam explicar ou complementar o texto. Estas devem ser inseridas, 0 mais proximo possivel

a) caso ndo se queira inserir as ilustraces no texto, estas podem figurar em apéndice

(A,B,C) ou em anexo (A,B,C), deste que mencionados no texto;
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b) a reproducdo de ilustragOes retiradas de outros documentos deve ser feita com a

indicagéo do referido documento, abaixo destas;

c) podem ser utilizados outros formatos de papel para plantas, desenhos técnicos,

mapas, dentre outros, desde que, dobrados, resultem no formato A4;

d) deve-se procurar reduzir ilustragdes a uma Unica pagina, evitando a0 maximo

material desdobravel.

e) 0 emprego das mesmas ndo devera ultrapassar 20% do trabalho.

O emprego de ilustracGes do tipo quadro (grifo nosso) consiste na representacéo tipo
tabular que ndo emprega dados estatisticos (ABNT). Estes se apresentam com as laterais
fechadas; e podem possuir tracos horizontais.

a) devem ser dotadas da palavra llustracdo e seu respectivo nimero, localizado

abaixo deles (Ex.: llustracdo 1: Fatores de influéncia)

b) devem ter numeracdo independente e consecutiva em algarismos arabicos

conforme ilustragéo abaixo:

Fatores Explicacdo
Imigragdo | ------m--m-mmmm-
Estudos ~  |-----m-mmmmmem-

lHustracdo 1: Fatores de influéncia.
Fonte: IBGE (2000).

c) se 0 quadro ndo terminar numa pagina, deve-se continua-lo na pagina seguinte,
sem a colocacdo de um traco horizontal na parte inferior, devendo o titulo ser
repetido nas paginas seguintes, acrescentando-se as palavras ‘“continua”,
“continuagdo” ou “conclusdo”, entre parénteses, fonte 10 logo abaixo do titulo, no
canto superior direito.

Ja as tabelas tém a finalidade de resumir ou sintetizar dados, fornecendo o maximo
de informac&o num minimo espaco. As tabelas ndo sdo fechadas lateralmente; ndo possuem
tracos horizontais separando os dados numéricos

a) titulo escrito em minusculas, é centrado e vem logo depois da palavra Tabela;

b) devem ter numeracdo independente e consecutiva em algarismos arabicos,

conforme exemplo abaixo:

Tabela 1: Influéncias na pesquisa
Influéncias  Numero %
Inglaterra 10 10
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Franca 90 90
total 100 100
Fonte: IBGE (2000).

c) se a tabela ndo terminar numa pégina, deve-se continué-la na pagina seguinte, sem
a colocacgdo de um traco horizontal na parte inferior, devendo o titulo ser repetido
nas paginas seguintes, acrescentando-se as palavras “continua”, “continuagdo” ou
“conclusdo”, entre parénteses, logo abaixo do titulo, no canto superior direito.

A lista de ilustracbes e tabelas deve ser elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com cada item, designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo numero da folha. Recomenda-se a elaboracdo de listas proprias para cada tipo de
ilustracdo (quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, desenhos, organogramas,
fluxogramas, esquemas, e outros).

LISTA DE ILUSTRACOES

lustragdo 1: Vista aérea parcial do prédio ..................... 95
lustragdo 2: Entrada principal dos alunos ...................... 96
lHustragdo 3: Biblioteca ........ccocecvveiie v, 110

Hustracdo 4: Salade aula ........ccoovevvvreciiinnicinine 115




2.1.14 Lista de abreviaturas

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidos

das palavras ou express@es correspondentes grafadas por extenso.

Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo.

Quando forem usadas poucas siglas ou abreviaturas e ndo houver necessidade de

elaboracdo de uma lista, recomenda-se grafar a sigla ou abreviatura seguida da denominacéo

correspondente escrita por extenso.

ABNT
ANPAD

ANPED

CFC
COPPEAD

EMERJ

HTML
IBICT

OAB

LISTADE SIGLAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS
ASSOCIACAO NACIONAL DOS PROGRAMAS DE POs-
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO.

ASSOCIACAO NACIONAL DE POS-GRADUACAO E
PESQUISA EM EDUCACAO

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

INSTITUTO DE POS GRADUAGAO E PESQUISA EM
ADMINISTRACAO

ESCOLA DE MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO.

HYPERTEXT MARKUP LANGUAGE

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E
TECNOLOGIA

ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL




2.1.15 Lista de simbolos

22

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido

significado.

o Alfa

[ Beta

© Copyright

® Marca registrada

® Nao fume

€2 Omega
® Pare

7 Pi

LISTA DE SIMBOLOS
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2.1.16 Sumario

Relacdo dos principais elementos na ordem que se sucedem no trabalho, seguidos da
sua respectiva paginacao.

A palavra “Sumario” deve ser centralizada e com a mesma fonte utilizada nas se¢des
primarias.

Os elementos pré-textuais (agradecimento, epigrafe, resumo, listas.) ndo devem

constar no sumario.

SUMARIO
INTRODUGAD. ..ottt 8
1.1 TEMA E PROBLEMA DE PESQUISA.........ooiiiieinieeeeeieeieeee s 9
1.2 OBIETIVOS ..ottt 9

1.2.1 Objetivo geral

1.2.2 Obijetivos especificos

1.3 JUSTIFICATIVA

1.4 ESTRUTURA DO TRABALHO

2 REVISAO DE LITERATURA

2.1 TITULO A SER DEFINIDO

2.2 TITULO A SER DEFINIDO

3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS
3.1 TITULO A SER DEFINIDO

3.2 TITULO A SER DEFINIDO

4 DESCRI(;AO E ANALISE DOS DADOS
4.1 CARACTERIZACAO DA EMPRESA
4.2 SUBTITULO A ESCOLHA

4.2.1 Titulo a ser definido

4.2.2 Titulo a ser definido

4.2.3 Titulo a ser definido

4.3 SUGESTOES E PROPOSTAS AO MODELO ESTUDADO
CONCLUSAO

REFERENCIAS

APENDICE A - Titulo

ANEXO A - Titulo
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Tem trés partes fundamentais:

a) Introducdo: parte em que 0 pesquisador “constroi o seu problema”. E a parte
inicial do texto, em que se delimitam o assunto tratado, a justificativa e a importancia do
tema, os objetivos da pesquisa e a metodologia utilizada.

A introducdo tem por funcdo esclarecer o leitor a respeito do conteudo do trabalho e o

raciocinio segundo o qual foi desenvolvido.

b) Desenvolvimento: parte principal do texto, que contém a exposi¢do do assunto.
Item principal do texto, correspondente ao corpo do trabalho; exposic¢do ordenada e detalhada
do assunto, que visa comunicar o0 resultado da pesquisa. Pode ser dividido em secOes e
subseces estruturadas de acordo com a abordagem do tema e do método.

c) Conclusdo: parte final do texto, onde sdo apresentadas as conclusdes
correspondentes aos objetivos ou hipdteses. Nela se apresentam sinteticamente as conclusfes
correspondentes aos objetivos ou hip6teses elaborados ao longo do trabalho, além de uma
avaliacdo dos resultados obtidos e a indicacdo de possiveis recomendacdes.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias: conforme a NBR 6023/2002.

Glossario: lista em ordem alfabética, de palavras ou expressdes técnicas, utilizadas no texto,

acompanhadas das respectivas definicoes.

Apéndices: documentos produzidos pelo autor.

Anexos: documentos alheios ao texto (trazidos para reforca-lo ou ilustra-lo).

Indices: lista de palavras ou frase, ordenadas segundo determinado critério que localiza e

remete para as informagGes contidas no texto.



INDICE 18

ANEXOS

17

APENDICE
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GLOSSARIO 15

REFERENCIAS 14

CONCLUSAO 13
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ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
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ELEMENTOS TEXTUAIS

Inicio da
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trabalho

SUMARIO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

LISTA DE ILUSTRAGOES

Ap6s a introdugao todas
as paginas séo
numeradas até o fim do
trabalho.

ABSTRACT

RESUMO

EPIGRAFE

AGRADECIMENTOS

DEDICATORIA

Péaginas
contadas
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numeradas

FOLHA DE APROVAGAO

ERRATA

FOLHA DE ROSTO /
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ESTADO DE MINAS GERAIS

AUTOR

TiTULO

LOCAL
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Primeira
folha
do trabalho
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numerada e
nado contada
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2.4 FORMAS DE APRESENTACAO

a) Papel branco a ABNT se manifestou quanto ao uso do papel reciclado no entanto,
ainda optamos pelo papel branco;

b) Formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

c) Impressdo na cor preta (com excec¢éo das ilustracoes);

d) Em uma so face (apesar da ABNT facultar a impressédo em dupla face);

e) Espacamento 1,5 cm entrelinhas;

f) Fonte:
- tamanho 12,

- Times New Roman.

Configurar pagina k1 Ed |

Margens | Tamanho do papel | Origemn do papel | Layouk |

Tamanho do papel: “Visualizag o
|n4 (210 % 297 mm) |
Largura: 21 cm ﬁ —
Altura: 79,7 cm ﬁ e
rientacdo _—
% Retrato —
- Paizageri

fplicar:  |Mo documento inteiro j

Padrao. .. (04 Cancelar




2.4.1 Margens

a) 3 cm na esquerda

b) 2 cm na direita

) 3 cm na parte superior
d) 2 cm na parte inferior

27

3cm

| 3cm

2cm

| 2cm

Configurar pagina 7| x| |

Margens | Tamanho do papel I 2rigem do papel I Lawout

.

Supetior: acm

Inferior: |2 Crmn E‘
Esquerda: |3 crm E"
Direita: 2 om =
Medianiz; 0 cm =

& partir da margen

Cabecalho: |1,25 I E‘
II,EE cm 5‘

Rodapé:

[~ Margens espelho

~Visualizacao

aplicar:

Mo documento inkeiro j

Padrao,.. |

2F

Cancelar
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2.4.2 Paginagéo

Definem-se, a seguir, as regras de paginacao.

a) quanto ao tipo de numero: arabicos (1, 2, 3, dentre outros). Vale ressaltar que nos

nameros até 9 (nove), ndo se indicam o zero na frente do nimero (ex.: 1 e ndo
01);

b) quanto a localizacdo do numero da pagina: o0 nimero da pagina sera a margem
direita na parte superior da pagina, fonte 10;

) guanto as paginas que devem ser paginadas: de forma sequencial por meio dos
nimeros ardbicos (1, 2, 3, dentre outros) a partir da introducdo, inclusive

glosséario, apéndices e anexos;

d) quanto as paginas ndo paginadas: a capa ndo é contada e nem paginada. Conta-se

a partir da folha de rosto, porém a numeragdo ndo aparece.

Mumeros de pagina

Pasicdn: Visualizac o
io da pagina {cabecalho) ﬂ

Alinharnenta: _

Direita ﬂ e—

[v Mostrar ndmero na 12 pagina

QK | Cancelar

Faormatar, .. ‘

Formatar numero de pagina

Formato do nimero: |1, 2,3, .. j

[ Inchuir nomero do capitulo

1-1, 1-8
Mumeracdo de pagina

" Continuar da secdo ankerior

-

(% Iniciar em: |P =

(0.4 | Zancelar
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Recomenda-se 0 uso da numeracao progressiva para as sec¢oes do texto. Assim como:

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secéo terciaria
1.1.1.1 Secéo quaternaria
1.1.1.1.1 Secédo quinaria

a)

b)

EVITAR:
a) Titulos das se¢des no final da folha e texto na folha seguinte;
b) Digitacdo de uma linha isolada no final ou inicio da folha;
c) Separar as ilustracdes do texto.

2.4.3 Espacejamento e paragrafos

Os paragrafos sdo de 1,5 cm, justificados, com espacamento entrelinhas 1,5 cm,

conforme indicacéo na figura:
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Recuos e espacamento l Quebras de linha e de pagina ]

Geral

Alinhamento: |JustiFicada j MNivel do topico: [Corpo de texto -

Recuo

Esquerdo: 0cm 3: Espercial: Por:
Direita: [ocm = |Primeira linha j [1,5em

Espacarnenta
Ankes: 0 pt El: Entre linhas: Em:
Depuis: [opt = PEnrE—| | =
-

Visualizac o

Tabulac&o... Ok I Cancelar |

a) ao iniciar novos capitulos, a margem de inicio sera a mesma utilizada para as
demais paginas do texto, sem a necessidade de espacamentos diferenciados.

b) o espagamento entrelinhas sera de 1,5 cm;

e) o espacamento entre o titulo do capitulo principal (secdo priméria) e o texto sera 2
(dois) espacos de 1,5 cm;

c) o capitulo principal sempre iniciara em pagina nova;

d) ao término do texto dos capitulos principais (ex. 1, 2, 3), deixar 2 (dois) espacos
de 1,5 cm para iniciar capitulos secundarios (ex.1.1;1.2);

e) ao iniciar as subdivisdes secundarias e terciarias (ex.: 2.1, 2.1.1; 2.2, 2.2.1) deixar
2 (dois) espacos de 1,5 cm para iniciar o texto em cada uma das divisoes;

f) além da margem esquerda ja definida, deixar 1,5 cm para inicio de paragrafo.

g) para a nota de tipo de trabalho (indicada na folha de rosto), bem como para a
dedicatéria e epigrafe deixar 8 cm a partir da margem esquerda; espacamento
entrelinhas simples, tamanho de letra 10, alinhamento justificado.

h) para citagdes longas (isto & maiores de 3 linhas), iniciar 4 cm a partir na margem
esquerda, espacamento entrelinhas simples, tamanho de letra 10, sem aspas,

alinhamento justificado.
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3 CITACOES

Citacdo é a mencdo no texto, de informacdo colhida de outra fonte, para
esclarecimento do assunto em discussdo ou para ilustrar ou sustentar o que se afirma. Devem
ser evitadas citagdes referentes a assuntos ja amplamente divulgados, rotineiros ou de dominio
publico, bem como daqueles provenientes de publicacdes de natureza didatica, que
reproduzem de forma resumida os trabalhos originais, tais como apostilas e anotac6es de aula.

As citagbes podem ser diretas ou indiretas, sejam obtidas de documentos ou de
canais informais. As fontes de que foram tiradas as citagdes sdo indicadas pelo sistema
alfabético ou pelo sistema numérico, no entanto, qualquer que seja 0 método adotado, deve

ser seguido consistentemente ao longo de todo o trabalho.

3.1 TIPOS DE CITACAO

Citacdo direta: é a transcricdo literal (grifo nosso) de um texto ou parte dele, conservando-

se a grafia, pontuagio, uso de letras maiGsculas e idioma. E usada somente quando um
pensamento significativo for particularmente bem expresso, ou quando for absolutamente
necessario e essencial transcrever as palavras de um autor. As transcricbes no texto devem

aparecer entre aspas quando inferior a 3 trés linhas ou destacadas graficamente se superior.

a) citacdo de até trés linhas: a citacdo de até trés linhas deve ser inserida no

paragrafo, entre aspas, tamanho da fonte 12, ndo esquecendo de mencionar Autor,

ano e pagina, conforme modelo a seguir:

Ex.1
Segundo Stoner (1985, p. 70) “estratégia € o programa geral para a consecucdo dos

objetivos de uma organizagao e, portanto, para o desempenho de sua missao”.

Oou

Ex. 2
A “estratégia é o programa geral para a consecucdo dos objetivos de uma organizagéo e,
portanto, para o desempenho de sua missdo”. (STONER, 1985, p. 70).
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a. citacdo com mais de trés linhas: a citacdo com mais de trés linhas deve

aparecer em parégrafo distinto, a 4cm da margem do texto), terminando na
margem direita. Esta deve (grifo nosso) ser apresentada sem aspas (grifo
nosso), deixando-se espaco simples entre as linhas e 2 (dois) espacos simples

entre a citacdo e os paragrafos anterior e posterior, conforme modelo:

Ex. 1:

Um objetivo é um alvo que precisa ser atingido para a organizacdo poder atingir
suas metas. Os objetivos séo, por natureza, mais especificos que a defini¢do da
missdo e sdo, na realidade, a tradugdo da missdo em termos especificos e
concretos com 0s quais se possa medir os resultados. Estabelecem-se muitos
objetivos-marcos de execugdo das missdes e da busca da consecugdo das metas.
A firma de produtos eletrénicos, por exemplo, poderia traduzir sua defini¢do
geral de sua missdo em objetivos especificos como ‘passar a ser um dos dez
maiores fornecedores de semicondutores em faturamento bruto’ ou aumentar os
gastos com pesquisas e desenvolvimento. (STONER, 1985, p. 70).

Ou

Ex. 2:
Para Stoner (1985, p. 70),

um objetivo é um alvo que precisa ser atingido para a organizacdo poder atingir
suas metas. Os objetivos sdo, por natureza, mais especificos que a defini¢do da
missdo e sdo, na realidade, a traducdo da missdo em termos especificos e
concretos com 0s quais se possa medir os resultados. Estabelecem-se muitos
objetivos-marcos de execugdo das missdes e da busca da consecucdo das metas.
A firma de produtos eletrénicos, por exemplo, poderia traduzir sua defini¢do
geral de sua missdo em objetivos especificos como “passar a ser um dos dez
maiores fornecedores de semicondutores em faturamento bruto™ ou aumentar os
gastos com pesquisas e desenvolvimento.

Citacdo indireta: também conhecida como paréafrase, € redigida pelo autor do trabalho com

base em idéias de outro autor ou autores. Deve-se sempre indicar a fonte de onde foi tirada a
idéia. As citacOes indiretas podem aparecer sob a forma de paréfrase, isto €, citacdo livre do
texto, ou em forma de condensacdo que € a sintese dos dados retirados da fonte consultada,

sem alterar fundamentalmente a idéia do autor, conforme exemplo a seguir.
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Ex. 1

A palavra programa implica, um papel ativo, consciente e racional desempenhado por
administradores na formulacdo da estratégia da organizacdo e a estratégia € o programa
geral para a consecucédo dos objetivos de uma organizagdo (STONER, 1985).

Ou

Ex. 2

Segundo Stoner (1985), a palavra programa implica, um papel ativo, consciente e racional
desempenhado por administradores na formulacdo da estratégia da organizacdo e a

estratégia € o programa geral para a consecucdo dos objetivos de uma organizacao.

Citacdo de citacdo: € a mengdo a um documento ao qual ndo se teve acesso, mas do qual se

tomou conhecimento apenas por citacdo em outro trabalho. Esta forma de cita¢do s6 deve ser
usada na total impossibilidade de acesso ao documento original. A indicacdo é feita pelo
sobrenome do autor original, ano da obra, seguido da expresséo apud e do sobrenome do autor
da obra consultada, ano da obra e pagina de for citacdo direta. Somente o autor da obra

consultada é mencionado nas referéncias conforme exemplo a seguir:

NO TEXTO:

Segundo Mintzberg (1982 apud STONER, 1985, p. 70)
ou

(MINTZBERG, 1982 apud STONER, 1985, p. 70)

NA REFERENCIA:

STONER, James A. F. Administracdo. 2. ed. Rio de Janeiro: Prentice-Hall do Brasil, 1985.
p. 68-87.

Omissdes em citacdo: sdo permitidas em citagdes quando ndo alteram o sentido do texto ou

frase. Sdo indicadas pelo uso de reticéncias entre colchetes da seguinte forma: [...]. Isto é

visto no exemplo a seguir:
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Ex. 1
Segundo Stoner (1985, p. 72) “[...] outra razdo pela qual o planejamento estratégico
tornou-se importante para os administradores é que ele permite que eles preparem...e que

suas organizacgdes funcionem”.

Citacdo de informacdo obtida atraveés de canais informais: pode ser originaria de

palestras, debates, conferéncias, entrevistas ou ainda de correspondéncia pessoal, anotagdes

de aula e outros, mas s6 deve ser usada quando for possivel comprova-la, caso contrario,

deve-se indicar entre parénteses a expressdo: (informacéo verbal) .

Ex.1

Flavio Suplicy de Lacerda, em discurso proferido em 25 de agosto de 1967, por ocasido do
encerramento das comemoracdes do Dia do Soldado, no Auditério da Reitoria, alertava
que a Universidade deveria saber que a plenitude da vida se alcanca com o desejo de um
futuro e ndo com a estabilidade, permanente e definitiva, que € o império da melancolia

(informacdo verbal).

Ex.2
Algumas complexidades e problemas associados & definicdo e ao estudo das estratégias

organizacionais ja foram mencionadas por muitos autores (informacéo verbal).
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Interpolacoes, acréscimos ou comentarios: [ |

“Condigoes de vida desumanas mataram muitos escravos [A escravidao foi cruel e desumana:
mais de 5 milhGes de africanos desembarcaram no Brasil] e os for¢caram a fugir ou lutar.”
(CONRAD, 1985, p. 73).

Enfase ou destague: grifo ou negrito ou italico.

“A historia do individuo ¢ a histéria do género humano, [...] estdo de acordo em todo 0 caso
em um ponto: ambas manifestam um crescimento progressivo do mundo do Isso.” (BUBER,
1974, p. 43, grifo nosso).

Para citacdo de trabalhos em fase de elaboragéo, deve ser mencionado o fato, indicando-se 0s
dados disponiveis, em nota de rodapé.

Exemplo:
No texto:

Sabemos que ser humano é um ser racional, as vezes parece que ndo é (em fase de

elaboragéo)?.

No rodapé da pagina:

1 0 homem contemporaneo, de autoria de José da Silva, no prelo.

Quando houver necessidade de enfatizar trechos da citacdo deve-se destacé-los indicando esta
alteracdo com a expressdo “grifo nosso” entre parénteses, apds a chamada da citagdo, “grifo

do autor”, caso o destaque ja faca parte da obra.
Exemplo:

“Precisamos transformar essa dimensdo da transcendéncia num estado permanente [...]”
(BOFF, 2002, p. 40, grifo nosso).

“A grande chave da pseudotranscendéncia € manipular nossa estrutura [...]” (BOFF,
2002, p. 60, grifo do autor).
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CITACAO DE CITACAO

Citacdo de um texto do qual néo se teve acesso ao original.
Utiliza-se a expressdo latina “apud” (citado por, conforme, segundo).
Exemplo:

Tomas de Aquino (1985 apud PADOVESE, 1999, p. 12) fala sobre o mistério da Trindade e
de sua importancia para a teologia.

Obs.: Apud é a Unica expressao latina que podera ser citada no corpo do texto.

As subsequentes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada,

utilizando-se as seguintes expressoes:
a) ldem - Id. (mesmo autor)
Exemplo:

Rodapé da pagina:

1SANTOQOS, José Carlos. Tudo de bom para vocé. Sao Paulo: Paulinas, 2003, p. 10.
21d., 2004, p. 32.

b) Ibidem — Ibid. (na mesma obra)

Exemplo:

Rodapé da pagina:

ISANTOS, José Carlos. E simples ser feliz. Sdo Paulo: Paulinas, 2003, p. 12.
2lbid., p. 48.

¢) Opus citatum — op. cit. (opere citado — obra citada)



Exemplo:

Rodapé da pégina:

ISANTOS, José Carlos. E simples ser feliz. S&o Paulo: Paulinas, 2003.
2SILVA, 1998, p. 123.

3SANTOS, op. cit., p. 33.

d) Passim (aqui e ali, em diversas passagens)

Exemplo:

Rodapé da pagina:

5AMBROSIO, 1988, passim.
e) Loco citado - loc. cit. (no lugar citado)
Exemplo:

Rodapé da pagina:

6CAIRES, 1995, p. 33-38.

7CAIRES, loc. cit.

f) Confira, confronte — Cf. (é utilizado na citacdo indireta)
Exemplo:

Rodapé da pagina:

37
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8Cf. LUSTOSA, 1992.
g) Sequentia — et seq (seguinte ou 0 que se segue)
Exemplo:

Rodapé da pégina:

9CIRINO, 1998, p. 26 et seq.

Obs.: As expressdes Id., Ibid., op. cit., cf. s6 podem ser utilizadas na mesma pagina ou folha

da citacdo a que se referem; somente a expressdo Apud poderé ser utilizada no corpo do texto.
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4 INDICACAO DAS FONTES CITADAS

A indicagdo das fontes citadas pode ser feita por autor (sistema alfabético) ou por
namero (sistema numeérico). O sistema escolhido deve ser usado sistematicamente até o final
do trabalho.

4.1 SISTEMA NUMERICO

No sistema numérico as citacdes sdo numeradas no texto, em ordem crescente e
consecutivamente em um mesmo capitulo ou artigo; os nimeros no rodapé correspondem &
fonte citada no texto. Os nimeros séo situados pouco acima da linha do texto, colocado apds
a pontuacdo que fecha a citacdo. A fonte citada deve ser indicada em nota de rodapé o que ndo

dispensa a apresentacdo da lista de referéncias ao final do trabalho, conforme modelo a seguir:

Ex.: NO TEXTO:
A melhor defini¢ao é: “O poeta € aquele que ouve uma linguagem sem entendimento”.*
NO RODAPE:

! BLANCHOT, Maurice. O espaco literario, p. 45.

4.2 SISTEMA ALFABETICO (AUTOR-DATA)

Neste sistema, a indicagdo da fonte é feita pelo sobrenome do autor ou pela
instituicdo responsavel ou, ainda, pelo titulo de entrada seguido da data de publicagdo do
documento, separados por virgula e entre parénteses. Quando se usa este sistema, ndo podem
ser usadas notas de referéncia em rodapé. A referéncia completa deve figurar em uma lista

ordenada alfabeticamente no final do trabalho. Isto é visualizado no modelo a seguir:



NO TEXTO:

Ex.1

“Planejamento estratégico € o processo de planejamento formalizado e de longo alcance
empregado para se definir e atingir objetivos organizacionais”. (STONER, 1985, p. 70).
NA REFERENCIA:

STONER, James A. F. Administracdo. 2. ed. Rio de Janeiro: Prentice-Hall do Brasil,
1985.

As citacbes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em um mesmo

ano, sao diferenciados pelo acréscimo de letras minusculas ap6s a data e sem espagcamento

conforme modelo.

Ex.: NO TEXTO:
(ALVES, 1979a)
(ALVES, 1979b)

NA REFERENCIA:

ALVES, O. Ergonomia cognitiva. Sdo Paulo: Atlas, 1979a.
ALVES, O. O desenvolvimento da ergonomia cognitiva. Sdo Paulo: Atlas,
1979b.

As fontes indicadas no texto devem ser referenciadas no final do trabalho de acordo

com a NBR 6023/2002 — REFERENCIAS.

Vale salientar que para os efeitos desta apostila, sera utilizado o sistema autor-data

nos documentos cientificos aqui descritos.

Notas de Rodapé

Em geral, sdo de dois tipos: bibliografica ou explicativa.

a) bibliogréfica: a nota bibliografica citada em rodapé segue modelo das referéncias

bibliogréaficas.
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b) explicativa: informacOes obtidas por meio de correspondéncias pessoais,
comunicagdes, documentos de divulgacdo restrita, trabalhos ndo publicados,

palestras, cursos, aulas etc. Devem ser indicadas da seguinte forma:
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5 REFERENCIA

Referéncia ¢ o “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identifica¢do individual”. (ABNT, 2002).

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda e de forma a se identificar
individualmente cada documento. A pontuacdo segue padrdes internacionais e deve ser
uniforme para todas as referéncias de um mesmo documento. Deve-se listar as referéncias
completas das fontes que foram citadas (e que constam em rodapé) ao longo do projeto e da
MONOGRAFIA.

Elementos essenciais de uma referéncia: sdo aqueles indispensaveis a identificacdo do

documento, como: autor; titulo; edicdo; local; editora; data.

1971 ou 1972] UM OU OUTRO

[LO712]. i DATA PROVAVEL

[1971] DATA CERTA N INDICADA
[ENTRE 1971 E 1975] INTERVALOS

[cA. 1971] DATA APROXIMADA
[LO7-] oo DECADA CERTA

[L97-2] oo DECADA PROVAVEL
[19--] SECULO CERTO

[19--2] s, SECULO PROVAVEL

Padrédo de uma referéncia:

a - Autor (ou coordenador, ou organizador, ou editor) - Escreve-se primeiro 0 sobrenome
paterno do autor, em caixa alta, e, a seguir, o restante do nome, ap6s uma separacdo por
virgulas.

b - Titulo e subtitulo - O titulo deve ser real¢ado por negrito, italico ou sublinhado.

¢ - Nimero da edicéo (a partir da segunda edicao) - Nao se usa o sinal de decimal (a).

d - Local da publicacéo - E 0o nome da CIDADE onde a obra foi editada e, apos a referéncia
de local deve, ser grafado dois pontos (:). N&o se coloca estado ou pais.

e - Editora - S0 se coloca 0 nome da editora. Ndo se coloca a palavra Editora, Ltda, ou S.A.

etc. Por exemplo: da Editora Atica Ltda, colocar-se-ia apenas Atica.
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*Volume usado: caso vc tenha feito uso de um volume especifico.
f - Ano da publicacéo - E 0 ano em que a obra foi editada.

g - Numero de volumes (se houver)

h - Paginacéo - Quantidade de paginas da obra (ndo obrigatorio).

i - Nome da série, numero da publicacao na série (entre parénteses e se houver)

SOBRENOME, Prenomes do autor. Titulo: subtitulo. ed. Local: Editora, ano.

ROCHA, Silvio. Tudo sobre metodologia cientifica: papers, resenhas, etc. 2. ed. Sdo Paulo:
Papirus, 2006.

OBS: Quando néo for possivel identificar a editora, usa-se [s.n], e quando ndo for informado
0 local de publicacéo, usa-se [S.1].
Na falta de indicacdo do ano de publicacdo coloca-se entre colchetes uma data aproximada
[19657]; data certa ndo indicada no item [2000]; década provavel [1977]
Em obras avulsas sdo usadas as seguintes abreviaturas:

(org.) ou (orgs.) - organizador(es)

(ed.) ou (eds.) - editor(es)

(coord.) ou (coords.) - coordenador(es)

AUTOR (PESSOA FISICA)

v' 1 autor:

CITELLI, Adilson. Linguagem e persuasdo. 15. ed. S&o Paulo: Atica, 2001. (Principios,
17).

BOFF, Leonardo. Ecologia, mundializacao, espiritualidade: a emergéncia de um

novo paradigma. 3. ed. S&o Paulo: Atica, 2000. 180 p.

v' 2 autores:

GOMES, Josir Simeone; SALAS, Joan M. Amat. Controle de gestdo: uma abordagem
contextual e organizacional. 2. ed. S&o Paulo: Atlas, 1999.

Obs.: 0s nomes dos autores sao separados por ponto-e-virgula e espaco.

v' 3 autores:




44

SOUZA, Donaldo Bello de; SANTANA, Marco Aurélio; DELUIZ, Neise. Trabalho e
educacdo: centrais sindicais e reestruturacdo produtiva no Brasil. Rio de Janeiro: Quartet,
1999.

v" mais de 3 autores:

GRINOVER, Ada Pellegrini et al. Juizados especiais criminais: comentarios a Lei 9.099, de
26-09-1995. 2. ed. rev. atual. e aum. Séo Paulo: R. dos Tribunais, 1997.

RESPONSABILIDADE INTELECTUAL DESTACADA: (Org.) (Coord.) (Ed.)

CARVALHO, Maria Cecilia Maringoni de (Org.).Construindo o saber: metodologia
cientifica. 5. ed. Sdo Paulo: Papirus, 1995. 175 p.

SOBRENOMES QUE INDICAM PARENTESCO: (Neto), (Jnior), (Filho)

OLIVEIRA JUNIOR, José Alcebiades de; LEITE, José Rubens Norato (Org.). Cidadania
coletiva. Floriandpolis: Paralelo, 1996.

SOBRENOMES LIGADOS POR HIFEN:

ALVES-MAZZOTTI, Alda Judith; GEWANDSZNAJDER, Fernando. Método nas ciéncias
naturais e sociais: pesquisa quantitativa e qualitativa. 2. ed. Sdo Paulo: Pioneira, 2001.

ORGANIZADOR, COORDENADOR, PREFACIADOR ETC

CASCONI, Francisco Antonio (Org.); AMORIM, José Roberto Neves (Coord.); AMORIM,
Sebastido (Pref.). Locacdes: aspectos relevantes, aplicacdo do novo Cdédigo Civil. S&o
Paulo: Método, 2004. 318 p.

AUTOR ENTIDADE

ORGANIZACAO MUNDIAL DAS ALFANDEGAS. Glossario de termos aduaneiros
internacionais. Brasilia, DF: LGE, 1998.
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Obs.: 0 nome da entidade é por extenso; e, quando a prépria entidade publica o trabalho, a
editora ndo é mencionada.

TRABALHOS ACADEMICOS, DISSERTAGOES E TESES: Trabalho de conclusdo de
curso(graduacéo), Dissertacdo (Mestrado em Administracdo), Tese (Doutorado em
Direito)

NOGUEIRA, Angela Guiomar. Competéncias gerenciais: o caso TELERJ. 1998. 122 f.
Dissertacdo — (Mestrado em Administracdo) — Universidade Estacio de S&, Rio de Janeiro,
1998.

EVENTOS NO TODO: ( Reunido, Forum, Congresso, Simp0sio, Seminario)

SIMPOSIO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA EDUCACAO DO NORDESTE, 1.,
1996, Fortaleza. Gestdo e participacdo. Fortaleza: ANPAE, 1996.

TRABALHOS APRESENTADOS EM EVENTOS

QUINTELLA, Heitor M.; SOUZA, Levi P. Cultura de negdcios: nova perspectiva dos estudos
sobre o comportamento organizacional, estudo de caso em duas emissoras de TV educativa.
In: ENCONTRO DA ANPAD, 25., 2001, Campinas. Resumo dos trabalhos. Campinas:
[s.n.], 2001.

DOCUMENTOS JURIDICOS

BRASIL. Medida provisoéria n.° 2.052, de 26 de outubro de 2000. DispBe sobre 0 acesso ao
patrimdnio genético, a protecdo e 0 acesso ao conhecimento tradicional associado, a
reparticdo de beneficios e 0 acesso a tecnologia e a transferéncia de tecnologia para sua
conservacao e utilizacéo, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, Brasilia, DF, 27 out. 2000. Segéo 1-E, p. 87.
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OBRAS SEM AUTORIA

EDUCACAO formal: entre o comunitarismo e o universalismo. Rio de Janeiro: Tempo
Brasileiro, 1996.

PUBLICACOES PERIODICAS (REVISTAS E JORNAIS)

EMPRESARIOS da Argentina querem a suspensdo temporaria do Mercosul. O Globo, Rio de
Janeiro, 27 set. 2001. Economia, p. 28.

PANZUTTI, Nilce. Impureza e perigo para povos de floresta. Ambiente e sociedade,
Campinas, v. 2, n. 5, p. 69-77, jul./dez. 1999.

FITAS DE VIDEO

DE um show: transforme seu business em um show. Palestrante Luiz Marins. Rio de Janeiro:
COMMIT, 2001. 1 fita de video (32 min.), VHS, son., color.

ENTREVISTAS

POSSI, Zizi. Movida a paixdo. Sdo Paulo, 2001. Entrevista concedida a Lucy Dias em 10 set.
2001.

PALESTRAS

LEONARDOS, Ana Cristina. Educagéo e novas tecnologias. 2001. Palestra realizada na
Universidade Estacio de Sa em 28 ago. 2001.

ANOTACOES DE AULA

SILVA, José. Mecanica basica. 2001. 45 f. Notas de aula.
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TRABALHOS DE ALUNOS

COUTINHO, Vanessa Monteiro. Histéria da 10° Conferéncia Nacional de Saude. 2001.
Trabalho de aluno.

DOCUMENTOS ELETRONICOS

ARRUDA, Maria Cecilia Coutinho; NAVRAN, Frank. Indicadores de clima ético nas
empresas. Revista de Administracdo de Empresas, Sdo Paulo, v. 40, n. 3, jul./set. 2000.
Disponivel em: <www.rae.com.br>. Acesso em: 28 set. 2006.

LISTA DE DISCUSSAO

BIBIAMIGOS Discussion List. Lista de Discussédo sobre Biblioteconomia e Ciéncia da
Informac&o.Bibi Amigos no Brasil. Disponivel em:
<www.br.groups.yahoo.com/group/bibamigos>. Acesso em: 21 ago. 2001.

QUANDO O AUTOR DA PARTE E DA OBRA FOREM DIFERENTES
(COLETANEA)

CAVALCANTE, A. M. Légua tirana, um turismo de fé. In: LIMA, L. C. (Org.). Da cidade
ao campo: a diversidade do saber-fazer turistico. Fortaleza: UECE, 1998. p. 144-152.

QUANDO O AUTOR DA PARTE E DA OBRA FOR O MESMO

REJOWSKI, M. Turismo como area de conhecimento no Brasil. In:
Turismo e pesquisa cientifica: pensamento Internacional x situacdo brasileira. Campinas:
Papirus, 1996. p. 59-85.

CD

ANA Carolina. [Rio de Janeiro]: BMG, c2001. 1 CD (53 min).

APOSTILA

SILVEIRA, Marcelo. Planejamento estratégico. 2004. 30 f. Apostila — (Graduagdo em
Administra¢do) — Faculdade Estéacio de S& de Santa Catarina, S&o José, 2004.
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DOCUMENTOS JURIDICOS

Conforme a NBR 6023, considera-se como documento juridico: legislacdo, jurisprudéncia
(decisOes judiciais) e doutrina (interpretacdes dos textos legais).

a) Legislacédo

(Constituicdo, emendas constitucionais, leis, decretos, portarias, atos normativos,
resolucdo, instrucdo normativa etc.).

Os elementos para a referéncia: local de jurisdi¢do (pais, estado, cidade, ou cabecalho da
entidade, caso sejam normas), titulo (especificacdo da legislacdo, nimero e data), ementa
e indicacdo da publicacéo oficial.

Para referenciar as Constituicdes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdi¢cdo e o titulo,

coloca-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao entre parénteses.

BRASIL. Constituigdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. 31.ed.

Sao Paulo: Saraiva, 2003.

BRASIL. Decreto n°® 1205, de 1 de agosto de 1994. Aprova a estrutura regimental do
Ministério do Meio Ambiente e da Amazonia Legal, e d& outras providéncias. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 132, n. 146, p. 11509, 2 ago. 1994.
Secdo 1, pt.1.

BRASIL. Cddigo civil. 55. ed. Séo Paulo: Saraiva, 2004.

b) Jurisprudéncia
(Sumulas, enunciados, acordaos, sentencas, decisdes judiciais)

Os elementos para a referéncia sdo: local de jurisdicdo, 6rgdo judiciario competente, titulo,
natureza da decisdo ou ementa, partes envolvidas, relator, local, data, nome do 6rgéo

publicador, local, volume, niUmero, pagina e data.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Excecao de suspeicao de Ministro. Argiicéo de

suspeicdo n° 10. Ednardo Silva de Aradjo e Exmo. Sr. Ministro Moreira Alves. 26 de
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fevereiro de 1986. Revista Trimestral de Jurisprudéncia, Brasilia, DF, v. 117, p. 457- 458,
ago. 1986.

BRASIL. Lei n° 9887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacao tributaria federal.
Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, 8 dez. 1999. Disponivel em:
<http://www.in.gov.br/mp_leis/leis _ te xto.asp?ld=LEI%209887>. Acesso em: 23 dez. 1999.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n°® 14. N&o é admissivel por ato administrativo
restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo publico. SUmulas. Séo Paulo:

Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagéo e

documentacao — Referéncias - Elaboragdo. Rio de Janeiro, 2002a.

. NBR 6024: Informac&o e documentacdo — Numeracao progressiva das se¢cdes de um
documento escrito - Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003a.

. NBR 6027: Informacéo e documentacdo — Sumario - Apresentacdo. Rio de Janeiro,
2003b.

. NBR 10520: Informacéo e documentacao — Citagdes em documentos - Apresentacéo.
Rio de Janeiro, 2002b.

. NBR 10719: Apresentacao de relatorios técnicos cientificos. Rio de Janeiro, 1989.

. NBR 14724 Informacdo e documentacdo — Trabalhos académicos - Apresentagao.
Rio de Janeiro, 2005.

COSTA, Marcos Roberto Nunes. Manual para elaboracéo e apresentacéo de trabalhos

Académicos. 2. ed. Recife: Instituto Salesiano de Filosofia, 2003. 112 p.
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FALDINI, Giacomina (Org.). Manual de catalogacgédo: exemplos ilustrativos da AACR2.
Séo Paulo: Nobel: EDUSP, 1987.

FRAGOSO, Graga Maria. Casas de livros ou simplesmente...bibliotecas. Revista Presenca
Pedagogica, Belo Horizonte, v. 2, n.12, p. 74-79, nov./dez. 1996.

GRANJA, E.C.; SABADINI, A.A. Z.P.; KREMER, O. S. Normalizacéo de referéncias
bibliograficas: Manual de orientacdo. 3. ed. Sdo Paulo: USP, 1997.

JACOB, César Romero et al. Atlas de filiacao religiosa e indicadores sociais no Brasil. Sdo
Paulo: Loyola, 2003.

RAMPAZZO, LINO. Metodologia cientifica: para alunos dos cursos de graduacao e pés-
graduacdo. 2. ed. Sdo Paulo: Loyola, 2004. 141 p.67.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Fundamentos da metodologia
cientifica. 4. ed. Séo Paulo: Atlas, 2001.

SERRA NEGRA, Carlos Alberto; SERRA NEGRA, Elizabete Marinho. Manual de
trabalhos monogréficos de graduacdo, especializacao, mestrado e doutorado. 2. ed. Sdo
Paulo: Atlas, 2004.

SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 21. ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2000. 279 p.

PASOLD, Cesar Luiz. Pratica da pesquisa juridica. 7. ed. Floriandpolis: OAB/SC, 2002.

VERGARA, Sylvia Constant. Projetos e relatorios de pesquisa em administracéo. 3. ed.
Séo Paulo: Atlas, 2000.
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ANEXOS

Anexo A
REGULAMENTO DE MONOGRAFIA

Regulamenta o trabalho de curso — monografia —
para os Cursos de Graduacdo, da UEMG -
Universidade de Minas Gerais, Campus de Frutal.

Art. 1° - Tendo em vista o disposto nos Projetos Pedagdgicos de cada curso (vide
regulamentos anexos) torna-se obrigatério a realizagdo do Trabalho de Concluséo de Curso,
na UEMG - Universidade do Estado de Minas Gerais, Campus de Frutal, normatizan-se
que o referido trabalho podera ser uma monografia, artigo ou outra forma de producéo
cientifica de acordo com os regulamentos de cada curso, obedecidas as presentes regras
gerais;

Art. 2° - Sdo objetivos da monografia ou do trabalho cientifico desenvolvido:

| — o desenvolvimento de habilidades e competéncias obtidas pelo aluno ao longo de sua
formacao;

Il — producdo intelectual passivel de colaboracdo a comunidade cientifica juridica;

Il —producéo cientifica de qualidade e preferencialmente questionadora e inédita.

Art. 3° - No caso de monografia, a mesma serd composta de duas fases, uma escrita e outra
oral.

§ 1° - A fase escrita, que obedecera as normas da ABNT e as disposi¢cdes do regulamento
da UEMG, seguira as seguintes regras:

a) serdo entregues quatro vias impressas e uma copia eletrénica em CD. Trés vias
deverdo ser encadernadas em espiral e uma em capa dura, na cor definida por cada
curso, com letras douradas, na forma estabelecida pela Instituicdo, destinada ao acervo
da biblioteca, salvo se a Coordenadoria entender serem necessarias outras vias.

b) o corpo do trabalho (introducdo, desenvolvimento e concluséo) deve possuir no
minimo 50 (cinqiienta) e no maximo oitenta (80) folhas de texto escrito, salvo
impossibilidade com parecer favoravel do professor orientador.

8 2° - A fase oral consiste na apresentacdo e defesa do trabalho perante a banca examinadora e
sera realizada:

a) de acordo com cronograma definido pela Coordenacdo do Curso, obedecido um
intervalo minimo de 15 (quinze) dias contados a partir da divulgacdo das datas.

b) o aluno tera 10 (dez) minutos para apresentacdo e defesa oral do trabalho, sendo
posteriormente arguido pelos componentes da banca que terdo 10 (dez) minutos cada
um para os questionamentos. O aluno devera responder convenientemente as questdes
suscitadas no mesmo prazo;
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c) podera o aluno requerer ao professor orientador recurso audiovisual necessario
disponivel para sua apresentacao.

8§ 3°- No caso dos cursos que optarem pela elaboracdo de artigo podera haver a supresséo
da fase oral.

Art. 4° - A elaboracdo de material cientifico ( em qualquer uma das formas) a que se refere o
presente regulamento é obrigatéria aos alunos matriculados nos periodos finais de cada curso,
nos quais deverdo ser escolhidos os temas de acordo com as disciplinas do Curso, constantes
do eixo de formacgdo fundamental, profissional e/ou préatica do Projeto pedagdgico de cada
curso.

Art. 5° - A UEMG disponibilizard professores orientadores, cujo rol sera anualmente
revisado, de acordo com suas aderéncias académicas e horarios de orientacao.

8§ 1° - Cada professor podera orientar um nimero méximo de alunos a ser definido de acordo
com sua carga horaria na instituicdo, qualquer disposicdo em contrario ficara a cargo da
Coordenadoria de cada curso.

§ 2° - E vedada a troca de orientador, exceto por impossibilidade superveniente deste, caso em
que a coordenacao decidira sobre a substituicdo.

Art. 6° - Durante a realizacdo da monografia, o aluno deverd, obrigatoriamente, comparecer a
pelo menos um dia de orientacdo por més, sob pena de perder 1,0 (um ponto) por falta.

Art. 7° - A Coordenacdo do Curso emitira o calendario de monografia com as datas de
entrega das versdes. Cada um dos prazos descumpridos acarretara perda 1,0 (um ponto).

Art. 8° - A ndo entrega da versdo final do trabalho ou sua intempestividade acarreta a
reprovacao do aluno.

Art. 9° - No periodo fixado pela Coordenagdo do Curso, serdo designadas as bancas para a
apreciacdo dos trabalhos. O ndo comparecimento do aluno implica sua reprovacao.

Paragrafo Unico — O aluno tomara conhecimento da data de sua apresentacdo por edital
afixado no quadro de avisos da sala de aula ou sala de orientagéo e no site da UEMG.

Art. 10 — Sera considerado reprovado o aluno que ndo obtiver a media 7,0 (sete) em seu
trabalho, considerando-se, além dos objetivos da monografia:

I — cumprimento dos prazos e das normas estipulados;

Il — linguagem clara, correta e organizada;

I11 — obediéncias as normas da ABNT e da UEMG;

IV — ordenacéo logica dos assuntos;

V — postura e organizacgdo das idéias explanadas;

VI - seguranca na sustentacdo do tema;

VII — qualidade das respostas as argiiicbes dos componentes da banca examinadora.

§ 1°. Para a composicdo da nota final, a banca far4 a média das notas parciais atribuidas a
metodologia, ao contetdo da parte escrita e a apresentacdo oral da monografia, descontados
0s pontos perdidos, informados pela Secretaria.
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I- a avaliacdo metodoldgica deveré ser realizada pelo professor orientador e podera sofrer
alteracdes pela Coordenacdo de Monografia.

8 2° O aluno cuja monografia mencionar textos alheios como proprios, sem citar e referenciar
as fontes de consulta incidird em plagio e sera reprovado sem prejuizo das sancdes
administrativas cabiveis.

| - se o plagio for comprovado antes da banca, ficard o aluno impedido de apresentar a
monografia.

Il — se a comprovacdo do plagio for posterior a banca, sera o aluno reprovado por ato
justificado da coordenagéo.

I11- em qualquer caso, ndo podera o aluno apresentar outra monografia com o mesmo tema.

8§ 3° Reprovado o aluno:

| - se a nota inferior a 7.0 for atribuida na apresentacao oral, podera reapresentar o trabalho
em data designada, respeitado o intervalo minimo de 15 dias entre as apresentacgdes.

Il - caso obtenha nota inferior a 7.0 na parte escrita, podera refazer e reapresentar o trabalho,
entregando a nova versdo 15 dias antes da banca.

I11 - se for reprovado na parte metodoldgica, podera adequar o trabalho, entregando a versao
corrigida a banca no prazo de 15 dias, independente de reapresentacéo.

8 4°. Reprovado na segunda apresentacdo ou na segunda verséo, no caso do inciso 111 do § 2°,
estara o aluno definitivamente reprovado de série, devendo apresentar nova monografia no
ano letivo seguinte, observada a integralidade do curso.

8 5°. As notas deverdo ser atribuidas em tempo habil para a propositura dos recursos cabiveis.

Art. 11 — A banca examinadora, por maioria, podera atribuir média superior a sete, mas
sugerir ao aluno que reformule aspectos de sua monografia no que tange a parte escrita e
metodoldgica, em prazo razoavel. Nesse caso, a aprovacao fica condicionada ao cumprimento
das exigéncias.

Art. 12 — Eventuais discordancias com relacdo as normas expressas nesse regulamento
deverdo ser apresentadas por meio de recurso dirigido a Coordenadoria e, em Gltima instancia,
a Reitoria da UEMG.

Art. 13 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacédo de cada
curso.

Art. 14 — Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo revogando-se as
disposicdes em contrario.
Frutal, 1 de fevereiro de 2010.

Dr. Ronaldo Wilson Santos
Diretor

Profa. Dra. Maria Batista da Cruz Silva
Coordenadora Pedagdgica da UEMG-FRUTAL



54

ANEXO B

CURSO DE COMUNICAQAO SOCIAL
HABILITACAO: JORNALISMO

REGULAMENTO

PROJETO EXPERIMENTAL EM JORNALISMO

1 CONSIDERACOES PRELIMINARES

1.1 Finalidade do Projeto Experimental

O Projeto Experimental relaciona-se ao trabalho obrigatério de final de curso, regulamentado
pelo MEC em 1988. Possui carater descritivo e analitico, constituindo-se em uma pratica realizada nos
laboratorios da propria UEMG (Universidade do Estado de Minas Gerais), Campus de Frutal. Deve ser
apresentado sob a forma de produto de natureza jornalistica, acompanhado de uma meméria descritiva
e analitica, que contempla o viés académico do projeto.

1.2 Quando e por guem deve ser feito

O Projeto Experimental deve ser realizado durante todo o Gltimo ano do curso. O 7° periodo é
dedicado a elaboracdo do relatorio, na disciplina Projeto Experimental em Jornalismo, com carga
horéria de 120 (cento e vinte) horas/aula. O relatério devera ser atualizado no 8° periodo, na disciplina
Laborat6rio de Projetos em Comunicagdo, com carga horaria de 100 (cem) horas/aula quando os
produtos também sdo concretizados.

O numero de integrantes dos grupos variara de acordo com o tipo de trabalho desenvolvido, a
saber:

a) Novos produtos (jornal, revista): de 04 (quatro) a 06 (seis);

b) Web/Intermidias: de 02 (dois) a 04 (quatro);

¢) Empresariais: de 02 (dois) a 04 (quatro);

d) Videos: de 04 (quatro) a 06 (seis);

e) Produtos para radio: de 02 (dois) a 04 (quatro);

f) Grandes reportagens para veiculos impressos: de 01 (um) a 05 (cinco)
g) Ensaio fotografico: de 01 (um) a 04 (quatro)

h) Monografia: 01 (um)

A composicdo integral das equipes deve se definida, no méaximo, até data da entrega da
“Introducdo” do projeto (inicio do 7° periodo). Depois disso, ndo serdo aceitas separagOes e/ou
organizacgdo de novos e diferentes grupos. Alunos que decidirem abandonar os projetos em andamento
deverdo assumir a decisdo e estardo automaticamente reprovados na disciplina “Projeto Experimental
em Jornalismo”.

1.3 Deveres do Aluno

a) Primeiramente, estar matriculado na disciplina Projeto Experimental em Jornalismo e estar de
fato comprometido e trabalhando em seu projeto. Deve usar, para isso, todas as aulas semanais
previstas em sua carga horaria.
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b) Comparecer aos encontros com o professor-orientador. Essas reunides serdo registradas em
fichas de acompanhamento, com anotag@es, que deverdo ser assinadas pelos alunos.

¢) Cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacdo de Projetos Experimentais de Jornalismo
para elaboracdo e entrega de seu trabalho.

1.4 Disciplinas Pré-Requisitos para o Projeto Experimental

A disciplina Projeto Experimental em Jornalismo, do 7° semestre, é pré-requisito para a pratica
do Projeto Experimental.

1.5 Pré-Projeto

No 7° semestre, na disciplina Projeto Experimental em Jornalismo, devera ser elaborado um
Projeto, do qual devem constar todas as etapas necessarias para que a investigagdo possa ser
desenvolvida e transformada num produto final.

O Projeto é dividido em topicos ou blocos (Introdugdo, Metodologia e Cronograma,
Fundamentacdo Teorica, Esbogo do Produto), que deverdo ser entregues ao docente responsavel pela
disciplina Projeto Experimental em Jornalismo nos prazos estabelecidos. A entrega da versao final e
completa do trabalho sera seguida pela apresentacdo oral dos projetos para qualificacdo. Trata-se de
condicdo béasica para o estudante realizar a matricula no 8° semestre.

A primeira nota (N1), de 0 a 40 pontos, ¢ atribuida pelo professor responsavel pela disciplina e
leva em consideracdo o processo de produgdo dos projetos (empenho das equipes, comparecimento
aos encontros de orientacdo, cumprimento dos prazos estipulados, profundidade da pesquisa e didlogo
com autores, pertinéncia e relevancia do tema, clareza na definicdo do tema e dos objetivos,
articulacéo logica das idéias e dos topicos, uso correto das normas cultas da Lingua Portuguesa).

As bancas de qualificacdo sdo responsaveis pela segunda e terceira nota do semestre (N2 e N3)
e tém como tarefa avaliar criticamente os trabalhos, contribuindo com sugestdes e possiveis propostas
de modificacdo. Tém também a prerrogativa de reprovar os projetos, caso avaliem que o trabalho
apresentado ndo conseguiu alcangar a consisténcia e a maturidade académicas exigidas pela disciplina.
A N2 vale de 0 a 30 pontos e sera a avaliacdo do projeto escrito pelos alunos. A N3 vale de 0 a 30
pontos e sera referente a avaliagdo a apresentacao oral dos alunos na qualificagéo.

Os futuros orientadores participam das bancas de qualificagdo das equipes que deverdo
acompanhar durante o 8° periodo.

Uma vez aprovada pela banca de qualificagdo, a equipe ndo poderd mais mudar o tema e o
formato do trabalho. Os grupos que insistirem na mudanca estardo automaticamente reprovados na
disciplina “Projeto Experimental em Jornalismo”, devendo conceber novo pré-projeto, sem orientacdo
docente, para producdo apenas no semestre seguinte.

A nota minima para aprovacao na disciplina é 60 (sessenta).

2 ORIENTACAO

2.1 Escolha de Orientador

Ainda no 7° semestre, os alunos deverdo escolher seus futuros orientadores. As opg¢bes devem
ser feitas a partir da lista de linha de pesquisa de cada professor, a ser divulgada semestralmente.

Uma vez que cada orientador podera acompanhar no maximo 03 (trés) projetos ao longo do 8°
semestre, se mais de 03 equipes optarem pelo mesmo orientador, caberé a ele, em conjunto com a
Comisséo de Projetos Experimentais de Jornalismo — da qual fazem parte o Coordenador do Curso do
Curso de Jornalismo e o Auxiliar de Coordenacgédo de Jornalismo, decidir quais projetos ficardo sob sua
supervisdo. Nesse caso, a equipe devera escolher outro orientador.

2.2 Critérios para escolha do orientador
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O orientador devera ser escolhido pela equipe com base ndo apenas em afinidades intelectuais,
profissionais e pessoais, mas principalmente em funcdo da experiéncia do docente na area em que se
enguadra o tema a ser desenvolvido.

2.3 Prazo para escolha

O orientador devera ser escolhido até o final do primeiro bimestre da disciplina.

2.4 O Termo de Aceite

Aceite é a denominacdo dada ao documento assinado pelo professor, responsabilizando- se por
todas as etapas que compreendem a orientagdo académica de um trabalho de concluséo de curso. Esse
documento devera ser assinado tanto pelo professor-orientador quanto pelo grupo de alunos e entregue
ao professor de Projeto Experimental em Jornalismo, que se encarregard de encaminha-lo a
Coordenacéo de Jornalismo.

2.5 Atribuicdes do professor-orientador

A partir do momento em que assinar o Termo de Aceite, o professor-orientador firmara um
compromisso com o trabalho, devendo prestar, desde inicio do 8° semestre, orientacdo metodoldgica,
tedrica e bibliografica necessaria ao desenvolvimento do projeto.

2.6 Problemas dos grupos com seu(s) orientador(es)

Caso ocorram problemas graves durante a orientacdo, os orientandos devem recorrer a
Coordenacao de Jornalismo, cuja funcdo € zelar pela organizagdo e bom andamento das etapas de
execucdo do trabalho. O professor responsavel pela funcdo acompanhara os grupos, orientando-o0s
sempre que necessario e ajudando-os a resolver eventuais dificuldades, além de estar em constante
contato com os professores-orientadores. E importante lembrar que trocas de orientador no decorrer do
processo sao sempre muito traumaticas e prejudicam significativamente o andamento do trabalho,
devendo acontecer apenas em Gltimo caso, depois de esgotadas todas as tentativas de conciliagdo e
apos andlise rigorosa do caso pela Coordenagdo de Curso.

3 PROCEDIMENTOS E FORMATOS DE PROJETOS

3.1 Tipos de Projeto

O Projeto Experimental possibilita ao aluno a organizacdo sistematica dos conhecimentos
adquiridos durante a sua formagao no curso, estando relacionado a sua area especifica de atuacao.

Entre os trabalhos que poder&o ser realizados, estdo:

a) | [Impressos

- Jornal (novo produto diagramado, com textos e fotos/ilustracdes, plano editorial e de negdcios)

- Revista (produto diagramado, com textos e fotos/ilustracdes, plano editorial e de negdcios)

- Grande reportagem para veiculo impresso (produto diagramado, com texto e fotos/ilustracdes,
levando em consideracao projetos grafico e editorial do veiculo previamente escolhido)

- Reportagem fotogréafica (fotos p&b ou cor, analégicas ou digitais; produto diagramado)

b) [T Audiovisuais

- Programas de radio (radiojornal, série de reportagens, boletins informativos, grande
reportagem em radio, etc. — produto editado)

- Programas de televiséo (telejornal, esportivo, debate, variedades, grande reportagem em video,
etc. — produto editado)
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c) Intermidias

- Jornal Digital (produto diagramado, com texto e elementos ilustrativos e/ou audiovisuais)
- Revista Digital (produto diagramado, com texto e elementos ilustrativos e/ou audiovisuais)
- Radiojornalismo Digital (produto editado)

- Telejornalismo Digital (produto editado)

d) Empresariais
- Assessoria de Imprensa ou de Comunicagéo (plano completo)
- Planejamento de marketing para empresas jornalisticas (plano completo)

e) Monografia
- Trabalho académico de reflexdo sobre tema necessariamente relacionado a préxis jornalistica,
realizado conforme normas estritas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas).

3.2 O Relatdrio Técnico

A exigéncia do relatério, isto é, de uma memoria descritiva e analitica do projeto, ndo se deve
apenas a necessidade de parametros para a Banca Examinadora avaliar o trabalho final de um curso de
nivel universitario. O relatério é essencial como registro e transmissdo do conhecimento construido
pelo grupo ao longo do processo de execucdo do projeto, podendo transformar-se em referéncia para
trabalhos futuros.

Os objetivos do relatério técnico séo:

- expor o0s objetivos e a relevancia do projeto;

- expressar o processo de desenvolvimento do trabalho, detalhando cada uma de
suas etapas;

- garantir a consisténcia tedrica da proposta;

- descrever as atividades realizadas por etapas;

- analisar os resultados obtidos;

- apresentar as consideracdes finais (conclusoes).

Obs.: O modelo de relatério serd mais bem detalhado na disciplina Projeto Experimental em
Jornalismo e seguird as normas da ABNT e regras gerais da UEMG — Campus de Frutal.

IMPORTANTE - Cinco linhas (em seqUéncia ou mesmo com quebras, e levando em
consideracdo o conjunto da obra) copiadas da internet ou de qualquer outro veiculo e/ou obra, sem as
devidas referéncias e citagdes dos autores, de acordo com as normas da ABNT, serdo suficientes para
determinar a reprovacao do grupo, qualquer que seja o estagio do trabalho.

3.3 Estrutura bésica do relatério

Elementos pré-textuais:
e [ICapa — deve conter os seguintes itens: nome dos alunos; titulo do trabalho;

universidade; cidade e ano

Folha de rosto — deve conter: nome dos alunos; titulo do trabalho; texto detalhado
sobre o carater do projeto com nome e titulacdo do orientador; universidade; cidade e
ano
' 1Pagina de aprovagdo — deve conter: componentes da banca examinadora
"|Dedicatéria (item opcional; deve ser breve)
1 Agradecimentos (item opcional; deve ser breve)
"TResumo — entre 10 linhas e 15 linhas, sintetizando, principalmente, os objetivos e
conclusdes do trabalho

Sumario — indice do relatério
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Elementos Textuais:

o Introdugdo — deve conter: delimitacdo do tema, objetivos e justificativa do trabalho.

o Parte I: Técnicas de Pesquisa — deve conter descricdo detalhada de métodos e técnicas
utilizados pelo grupo para a execucdo do trabalho, bem como cronograma dessa
execucao.

e Parte Il: Fundamentacdo Tedrica — deve conter texto redigido pela equipe, mas baseado
em fontes confidveis, levantadas por meio de pesquisa bibliogréafica e/ou documental,
gue contextualize o tema do trabalho. Trata-se de um didlogo do grupo com o0s
principais autores que tratam do tema escolhido.

e Parte Ill: Produto — deve conter defini¢do conceitual (enxuta) do produto; descricdo do
produto (incluindo perfil do pablico-alvo, linguagem e formato); viabilidade do produto
(incluindo orcamento).

e Conclusdo — deve conter apontamentos e sugestfes de melhorias, bem como rumos para
novos trabalhos, além de comentarios sobre o que se aprendeu durante a elaboragdo do
produto.

Elementos pds-textuais:

. Referéncias bibliograficas
. Apéndice (opcional)

o Anexo (opcional)

o Glossério (opcional)

3.4 Entrega do Projeto Experimental

Uma vez concluido, o projeto experimental devera ser entregue & Secretaria da Coordenacao do
Curso de Comunicagdo Social, no prazo estipulado pela Coordenacéo de Projetos Experimentais de
Jornalismo, da seguinte forma:

- 01 (uma) copia do relatério técnico em CD-ROM, para encaminhamento posterior a biblioteca
(incluir no mesmo CD-ROM arquivo da reportagem, no caso dos produtos impressos);

- 03 (trés) copias impressas do relatério técnico, encadernadas em espiral, para analise da banca
examinadora;

- 04 (quatro) cépias do produto final (em CD-ROM, no caso de sites ou produtos em audio; em
VHS ou DVD, no caso de produtos audiovisuais; impressas, em todos 0s outros casos); uma das
copias serd encaminhada a biblioteca.

4. AVALIACAO DO PROJETO EXPERIMENTAL (8° periodo)

Na primeira etapa, 0s Projetos Experimentais serdo avaliados pelo professor-orientador, que
atribuira aos trabalhos que estdo sob responsabilidade dele uma nota (N1), de O (zero) a 40 (quarenta)
pontos, levando em consideracdo o processo de producdo dos projetos. Se o orientador avaliar que o
trabalho esta muito aquém das exigéncias feitas pela disciplina, ndo apresentando, portanto, condigdes
de enfrentar o debate com a banca examinadora, podera, em Ultima instancia, lancar a nota zero e
automaticamente reprovar o projeto.

O professor-orientador tem ainda a prerrogativa de atribuir notas individuais aos integrantes de
um mesmo grupo, se julgar que essa iniciativa é pedagogicamente pertinente e necessaria.

Na segunda etapa, as notas (N2) e (N3) serdo dadas por uma Banca Examinadora composta por
trés professores. O orientador fara parte dessa banca e participara da avaliacéo final. As defesas serdo
comandadas por mais dois professores mediadores, que terdo como funcdo zelar pelo bom andamento
das apresentacdes, e atribuir notas. A N2, com valor de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, corresponde a
avaliacdo do relatorio técnico impresso. A N3, com valor de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, corresponde
a avaliacdo da Apresentagdo Publica do Projeto Experimental.
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Os nomes dos avaliadores serdo indicados e divulgados pela Coordenagéo de Jornalismo. Cabe
também a coordenacdo escolher local e data da defesa do projeto pela equipe. Os grupos nao tém a
prerrogativa de definir essas questdes.

4.1 Formacao das bancas

Os professores que vdo compor a Banca Examinadora devem ter relacdo direta com o tema dos
trabalhos a serem julgados.

Por solicitacdo do professor-orientador do projeto e com anuéncia da Coordenacéo, professores
ndo ligados a habilitacdo em Jornalismo poderdo integrar a Banca Examinadora. Cabera ao orientador
instrui-los sobre as normas.

Excepcionalmente, havendo disponibilidade e coincidéncia de horarios, e desde que o0s
potenciais avaliadores ndo mantenham com as equipes qualquer tipo de vinculo, para que a lisura e a
seriedade do processo figuem garantidas, profissionais do mercado de trabalho poderdo fazer parte da
Banca Examinadora. As solicitacfes deverdo ser encaminhadas pelo professor-orientador do projeto e
serdo discutidas com a Coordenacdo de Jornalismo. Caso a participacdo externa se concretize, cabera
ao orientador instruir o convidado sobre as normas.

4.2 Apresentacdo Publica do Projeto Experimental

E obrigatdria para todos os grupos. Deve ser feita com a presenca obrigatoria de todos os alunos
gue desenvolveram o trabalho, bem como de todos os membros da Banca Examinadora. Quem se
recusar a apresentar o trabalho publicamente, sem justificativa plausivel e consistente estard
reprovado.

4.3 Regras da Apresentacéo

As defesas dos trabalhos acontecerdo no auditério da Universidade ou em salas de aula, para
garantir o carater académico do processo. O mediador abrira a apresentacdo publica, passando a
palavra aos alunos. A apresentacdo ndo devera ultrapassar 20 minutos. Caso isso ocorra, havera
desconto de até 3 (trés) pontos na média final da equipe.

Logo ap0s a apresentacdo, o mediador passaré a palavra para cada membro da Banca fazer a sua
apreciacdo, retornando em seguida a palavra aos estudantes, que deverao responder aos comentarios e
as observacdes destacadas pelos avaliadores. O mediador encerra a apresentacao.

A forma de apresentacéo fica a critério do grupo, que deverd defini-la com o orientador. O que
se espera € que as equipes consigam organizar as idéias com clareza, coeréncia e harmonia, expondo
argumentos consistentes e capazes de defender o projeto realizado. Quanto mais criativo, experiente e
habil no dominio do universo que envolve o assunto for o grupo, obedecendo ao tempo méximo
permitido e aos propdsitos académicos, mais chance terd de ser bem avaliado. Vale reforgar: trata-se
de uma atividade académica, e ndo de um espetaculo.

Ao final do processo, a Banca se reunira para definir a nota. Nesse momento, ndo é mais
possivel atribuir notas individuais. As notas serdo divulgadas ao término da apresentacéo.

A Banca pode reprovar o projeto.

4.4 Critérios basicos a serem considerados pela Banca Examinadora

- pertinéncia, originalidade e relevancia do tema escolhido;

- qualidade do relatorio técnico (incluindo obediéncia as normas da ABNT, da UEMG -
Campus de Frutal e & normas cultas da lingua portuguesa);

- consisténcia, profundidade e coeréncia da pesquisa;

- preparacdo da apresentacdo oral e clareza na exposicao das idéias e na defesa do projeto;

- qualidade do produto final (contemplando o0s conceitos, as técnicas e as linguagens
jornalisticas e os preceitos éticos que definem a profissao).
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4.5 Nota de Aprovacao

A nota minima para aprovacao nas disciplinas Projeto Experimental (7° periodo) e Laboratérios
de Projetos em Comunicacao (8° periodo) € 60 (sessenta) pontos em cada uma delas.

4.6 Reprovacao

Sera reprovado na disciplina Projeto Experimental em Jornalismo ou Laboratérios de Projetos
em Comunicagdo o aluno que:

- N&o comparecer as reunides com os professores-orientadores, sem aviso prévio ou
concordéncia do orientador.

- Tiver o trabalho considerado insuficiente pelo orientador, no momento do langcamento da N1,

- Tiver o trabalho considerado insuficiente pela banca examinadora (caso a média final na
disciplina seja inferior a 60 (sessenta).

Caso o trabalho seja reprovado pelo professor-orientador, no momento do lancamento da N1,
o(s) aluno(s) tera(do) de cursar novamente a disciplina Projeto Experimental em Jornalismo —
Producdo, refazendo o projeto. A mesma dindmica devera ser seguida caso a reprovacao aconteca na
apresentacdo final (banca examinadora).

5 DISPOSICOES FINAIS
Todas as questes que porventura ndo tenham sido contempladas pelas normas atualmente em

vigor serdo analisadas, discutidas e decididas pelas Coordenagdes de Curso e de Projetos
Experimentais de Jornalismo.
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CURSO DE COMUNICACAO SOCIAL
HABILITACAO: PUBLICIDADE E PROPAGANDA

REGULAMENTO

PROJEPP - PROJETO EXPERIMENTAL EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA

O curso de Comunicacdo Social da UEMG (Universidade do Estado de Minas Gerais) —

Campus Frutal adota o Projeto Experimental como trabalho oficial e obrigatério para avaliacdo dos
alunos do 8° periodo de Publicidade e Propaganda. Este trabalho é exigéncia indispensavel a
graduacdo e deve ser apresentado escrito e oralmente por grupos denominados “Agéncias
Experimentais”. A execugdo do trabalho fara parte integrante da disciplina Projeto Experimental em
Publicidade e Propaganda.

A disciplina Projeto Experimental tera carga horaria total de 100 (cem) horas aulas. Este

regulamento apresentara as diretrizes e normas a serem seguidas pelos alunos e professores envolvidos
para a realizagdo do Projeto Experimental em Publicidade e Propaganda (PROJEPP), servindo como
suporte para dirimir possiveis dividas que dele possam surgir.

1. OBJETIVOS GERAIS

11

1.2

1.3

1.4

S&o objetivos do PROJEPP - Projeto Experimental em Publicidade e Propaganda:

Conduzir o aluno a aplicar conhecimentos adquiridos ao longo do curso, traduzindo-os de
forma tedrico-préatica na execucdo do PROJEPP a um cliente real, como condicdo final de
avaliacdo;

Tornar 0 aluno apto a executar um Projeto em Publicidade e Propaganda no mercado
profissional, comprovando a utilidade e eficacia do PROJEPP;

Estimular o contato direto entre a faculdade e alunos com empresas contempladas pelo
PROJEPP, com a intengdo de estreitar o relacionamento entre graduandos e o mercado
profissional e gerar abertura de opges de trabalho a eles;

Apresentar a comunidade académica os resultados dos Projetos, a fim de quantificar as
qualificacBes dos graduandos e futuros profissionais.

2. ETAPAS DO PROJEPP

2.1

2.2

2.3

PRE-PROJETO - Nessa fase, os discentes irdo se organizar em agéncias e executar o
Pré-Projeto, conforme regulamento adiante. Como suporte académico, terdo todos o0s
professores da disciplina Projeto Experimental como orientadores. As agéncias recém-
formadas e os clientes escolhidos estardo sujeitos a aprovacdo posterior.

PROJETO — Apds aprovacdo do Pré-Projeto, as agéncias executardo as etapas propostas
nesse regulamento, com fundamentacdo teérica em todo o trabalho escrito, seguindo um
regulamento de normas elaborado pela Coordenacdo do PROJEPP baseado em normas
cientificas estabelecidas pela ABNT e de acordo com os padrées da UEMG — Campus de
Frutal. O Projeto passara por um processo de qualificacdo e, posteriormente, deverdo ser
produzidos, grafica e eletronicamente, o Projeto e todas as pecas sugeridas no planejamento
necessarios a realizagdo e apresentacdo da campanha.

APRESENTACAO PUBLICA — Ap6s qualificagio dos Projetos, as agéncias irdo apresentar
0 PROJEPP a uma banca de professores e convidados, em forma de case, que consiste em
um resumo do Projeto através de uma breve apresentacdo da agéncia, do cliente, do problema
e da solucdo encontrada, seguida das pegas publicitérias.

3. FORMACAO DAS AGENCIAS EXPERIMENTAIS E ESCOLHA DOS CLIENTES
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O PROJEPP inicia-se na disciplina Projeto Experimental no 8’ periodo letivo quando os alunos
se organizarem em agéncias experimentais de publicidade, constituidas por meio de um
documento onde todos os integrantes firmardo ciéncia da escolha do grupo e do presente
regulamento apresentado pela Coordenacédo do PROJEPP.

3.1 AGENCIAS EXPERIMENTAIS

3.1.1 Para a realizacdo do PROJEPP serdo aceitas equipes compostas de, no minimo, 3 (trés)
e no maximo 5 (cinco) integrantes, sendo assim denominadas “agéncias experimentais”;

3.1.2 Caso o namero de alunos da turma ndo coincida com a divisdo de grupos especificada
acima, cabe a Coordenacdo do PROJEPP definir os critérios de recolocacdo dos
excedentes nas equipes;

3.1.3 Os alunos possuem livre arbitrio para escolherem com quem pretendem constituir a
agéncia experimental, bem como determinar tarefas entre os integrantes;

3.1.4 Todos os integrantes da agéncia experimental assinardo um Termo de Adesdo da
Agéncia, firmando estarem cientes da formacdo da equipe bem como do regulamento
apresentado pela Coordenacéo do PROJEPP;

3.1.5 Caso algum aluno queira migrar de agéncia experimental, ele terd um prazo de 14 dias
para fazé-lo, a contar da data de assinatura do Termo de Adesdo da Agéncia, desde que
as agéncias envolvidas figuem com a quantidade permitida de alunos, conforme item
3.1.1 do regulamento.

3.1.6 Apds o prazo previsto no item 3.1.5, as agéncias tornam-se indissollveis até a
apresentacéo final do PROJEPP.

3.2 CLIENTES

3.2.1 Poderdo ser selecionados clientes preferencialmente sediados em um raio de 300 Km de
Frutal, dentro de um enquadramento de porte da empresa: pequena, média ou grande;

3.2.2 Cada agéncia devera escolher uma empresa que seja juridicamente estabelecida —
empresas privadas, de economia mista, ou publicas, com ou sem fins lucrativos. Para
fins académicos, deverdo ser evitadas escolhas de empresas que nao oferecam condicdes
para a realizacdo de um trabalho de qualidade, seja por falta de interesse por parte do
cliente, falta de verba ou dificuldades para se obter informagdes pertinentes a elaboracéo
do PROJEPP;

3.2.3 Para incentivar o contato dos alunos com empresas do mercado profissional, ndo serdo
gualificados quaisquer Projetos que envolvam a UEMG — Campus de Frutal como
empresa cliente do PROJEPP;

3.2.4 A verba estipulada pelo cliente ao PROJEPP deverd estar em torno de 10% do
faturamento liquido da empresa;

3.2.5 Caso haja similaridade de clientes escolhidos dentro de um mesmo segmento de
negdcios, cabera a Coordenacgdo do PROJEPP definir sua execugdo ou mudanca;

3.2.6 A escolha de cada cliente é de responsabilidade das agéncias, porém a aprovacao dos
clientes estara sujeita a avaliacdo da Coordenagdo do PROJEPP em conjunto com
professores por ela determinados;

3.2.7 A agéncia e o cliente responsabilizam-se solidariamente pelas informag6es apresentadas
no Projeto desenvolvido para seu cliente/ produto, bem como sobre sua veracidade;

3.2.8 A verba mensal minima estipulada pelo cliente, que estard disponivel para a
comunicacdo devera estar coerente com o0 enguadramento desta em empresa de
pequeno, médio ou grande porte;

3.2.9 Para estimular a melhor realizacao dos trabalhos, a Coordenacdo do PROJEPP fornecera
uma carta de apresentacdo da agéncia a cada empresa cliente, solicitando a colaboracéo
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e expondo os objetivos do Projeto, bem como sua forma de conducdo sob orientacéo
direta de professores do curso;

3.2.10 Fica a critério da Coordenagdo do PROJEPP manter contato com as empresas clientes,
a fim de verificar o desempenho das agéncias e ouvir 0s comentarios por parte de seus
representantes.

COORDENACAO E ORIENTACAO DOS PROJETOS

A Coordenacdo do PROJEPP estara a cargo de um professor designado pela Coordenagédo do
Curso de Comunicagdo Social ou poder ser exercida pelo préprio Coordenador do
Departamento;

Fica a cargo exclusivo da Coordenacdo do Curso de Comunicacdo Social designhar os
professores orientadores do PROJEPP;

A Coordenagdo do PROJEPP, em conjunto com os professores orientadores, avaliara o
desempenho das agéncias, escolha dos clientes, bem como o andamento do Projeto. Caso
haja necessidade, a Coordenagdo orientara a agéncia para a mudanca de cliente;

Durante todas as etapas do PROJEPP, cabe a todos os professores orientadores estarem a
disposi¢do das agéncias para o esclarecimento de duvidas, indicacdo de bibliografias e
metodologias, bem como orientagdo de idéias;

Os professores orientadores atenderdo as agéncias em um unico local, no horario normal de
aulas, nos dias estabelecidos pelo Calendario Escolar da UEMG — Campus de Frutal. Os
professores fardo chamada e creditardo falta aos ausentes;

Cabe a Coordenacdo do PROJEPP estabelecer reunides regulares com as agéncias e com 0s
professores orientadores, bem como estabelecer o cronograma de datas a ser cumprido
durante todo o processo de execucdo do PROJEPP.

TEMA DO PROJETO

A escolha do tema é livre, em qualquer area mercadoldgica, exceto bebidas alcodlicas,
cigarros e politica;

O tema devera respeitar os direitos dos cidaddos e ndo apresentar qualquer forma de
discriminacdo conforme versa a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, nos
capitulos | e V, em todos 0s seus incisos;

O tema do Projeto deveréa apresentar relevancia mercadoldgica e/ ou funcdo social;

As informacBes na parte escrita do PROJEPP, bem como nas pegas produzidas que a
compuserem, devem ser verdadeiras, comprovadas através de documentos anexados ao corpo
do Projeto, dentro das normas que regem o Cédigo de Defesa do Consumidor, acompanhadas
de declaracdo expressa das empresas contatadas ou dos membros da equipe sobre sua
veracidade.

PRE-PROJETO

Entende-se por Pré-Projeto um trabalho preliminar desenvolvido pela agéncia experimental
que visa ampliar o conhecimento sobre o cliente, estreitar o relacionamento entre eles,
identificar possibilidades de a¢Oes — através da coleta de varias informagdes sobre 0 mesmo —
a fim de fundamentar propostas de marketing e comunicacdo que serdo feitas e que se
constituem em condigdes basicas ao desenvolvimento do PROJEPP;
As informacdes contidas no Pré-Projeto deverdo ser organizadas conforme roteiro a seguir:
6.2.1 INTRODUCAO — Explicacdo do proposito do trabalho;
6.2.2 JUSTIFICATIVA TEORICA — Apresentacio da necessidade da utilizacio da
Comunicagdo e suas ferramentas para a solucdo de eventuais problemas detectados
junto ao cliente;
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6.2.3 BRIEFING DO CLIENTE — Levantamento preliminar de informagdes sobre o cliente,
conforme roteiro sugerido nesse regulamento, devendo estar indicado que informacdes
deverdo ser posteriormente coletadas através de pesquisas;

6.2.4 VERBA — Determinagéo da verba proposta pelo cliente;

6.2.5 DIAGNOSTICO — Identificacdo dos principais problemas encontrados em relagdo ao
briefing fornecido pelo cliente;

6.2.6 PROPOSTAS DE ACAO — Definicdo de como a agéncia pretende lidar com as
informacdes, aprofunda-las e utiliza-las como embasamento do Projeto;

6.2.7 ANEXOS — Referentes ao Pré-Projeto;

6.2.8 NOME DA AGENCIA,;

6.2.9 PAPELARIA DA AGENCIA,

6.2.10 INTEGRANTES E COMPOSICAO POR AREAS;

6.2.11 TERMO DE ADESAO DA AGENCIA;

6.2.12 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS — Utilizadas durante o Pré-Projeto.

7. PROJETO

As agéncias deverdo apresentar o PROJEPP por
escrito, de acordo com o regulamento de normas
elaborado pela Coordenacdo do PROJEPP, baseado
em normas cientificas estabelecidas pela ABNT e de
acordo com os padrdes da UEMG — Campus de Frutal,
expedido posteriormente através de comunicado. O
Projeto e as pecas deverdo ser apresentados para
qualificacdo em papel timbrado da agéncia e num unico
volume.

7.1 PRODUCAO TEORICA: Devera dar fundamentacdo ao PROJEPP, com o desenvolvimento
dos seguintes tépicos:

7.1.1 BRIEFING - Executado durante o Pré-Projeto e complementado com dados
pesquisados posteriormente;

7.1.2 PESQUISA — Nao como parte isolada, mas utilizada como importante ferramenta
durante todo o Projeto, contendo os tipos de pesquisas utilizadas, objetivos e
justificativas de utilizacdo de cada uma, metodologia, instrumento de coleta de dados,
resultados e analises;

7.1.3 PLANEJAMENTO - Diagndsticos e Planos de Acdo — Marketing, Comunicacao e
Campanhas (midias, pecas publicitarias e justificativas);

7.1.4 PLANILHAS DE ACOES E VERBAS — Cronogramas de agdes e custos ao cliente;

7.1.5 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS — Todas as obras, periodicos e fontes consultadas
a execucao do Projeto;

7.1.6 ANEXOS — Toda comprovacdo, através de orgamentos reais, de que o Projeto é vidvel a
ser executado dentro da verba proposta.

8. BRIEFING

8.1 Roteiro minimo sugerido, contendo informacgoes coletadas tanto do cliente — na etapa do Pré-
Projeto — como também de pesquisas realizadas pela agéncia — nesse caso, devendo ficar
claro que sdo dados coletados posteriormente (anexando toda metodologia utilizada):

8.1.1 DADOS DO CLIENTE
8.1.1.1 Ficha cadastral completa;
8.1.1.2 Histérico;
8.1.1.3 Filosofia da empresa;
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8.1.1.4 Posicionamento/ Imagem (interna e externa).

8.1.2 PRODUTO/ SERVICO

8.1.2.1 Mix de Produtos/ Servicos: caracteristicas de apenas um ou de toda familia de
produtos/ servicos como historico, embalagem, design, tamanho, formato, cores,
nomes, qualidade, de acordo com a necessidade de informacdes do Projeto;

8.1.2.2 Preco: condi¢cBes de pagamento, descontos, crédito e outros topicos relevantes
conforme o cliente;

8.1.2.3 Ponto de Venda: distribuicdo, estoque, cobertura, canais, transporte e outros topicos
relevantes conforme o cliente;

8.1.2.4 Promocdo: evolucdo da estratégia mercadolégica do cliente, principais campanhas,
atividades de promocao e merchandising, estratégias e taticas utilizadas e resultados
obtidos, parcerias e contratos existentes.

8.1.3 CONSUMIDOR
8.1.3.1 Perfil demogréfico: sexo, idade, nivel de instrucéo, estado civil, tamanho da familia
e outras informaces pertinentes;
8.1.3.2 Perfil psicografico: habitos de compra, quem compra, quando, onde, quanto e outras
informacgGes pertinentes;

8.1.4 MERCADO
8.1.4.1 Caracteristicas gerais: tamanho, evolugdo, ciclo de vida, sazonalidade;

8.1.5 CONCORRENCIA
8.1.5.1 Principais concorrentes diretos e indiretos;
8.1.5.2 Caracteristicas gerais relevantes, estratégias e taticas; midias utilizadas;
8.1.5.3 Principais campanhas, atividades promocionais e a¢fes de merchandising;

8.1.6 DEFINICAO DE VERBA
8.1.6.1 Valor disponivel para marketing e comunicacao;

PESQUISA

Roteiro minimo sugerido aos Planos de Pesquisa:

9.1
9.2
9.3
94
95
9.6
9.7
9.8
9.9

10.

Definicdo do problema a ser pesquisado;
Obijetivo da Pesquisa;

Definigdo de universo amostral;

Tipo de pesquisa;

Método de coleta de dados;

Questionario ou roteiro aplicado;

Anélise dos principais resultados (com graficos);
Anélise geral da pesquisa;

Anexos (Graficos e questionarios).

PLANEJAMENTO

Roteiro minimo sugerido ao Planejamento:

10.1 ANALISE DA SITUACAOQ: anélise das principais variaveis que irdo direcionar todo o

planejamento e um diagndstico da situagdo geral do cliente, sendo:
10.1.1 Analise do Microambiente;
10.1.2 Anélise de Mercado (Macroambiente, Concorréncia e PFOA);
10.1.3 Analise do consumidor;
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10.2 PLANEJAMENTO DE MARKETING
10.2.1 Obijetivo de Marketing;
10.2.2 Estratégias de Marketing;
10.2.3 Plano de Acbes de Marketing: definicdo de agdes em relagdo ao composto de
marketing (4P’s), seguido de justificativas;

10.3 PLANEJAMENTO DE COMUNICACAO

10.3.1 Objetivo de Comunicacéo;

10.3.2 Estratégias de Comunicacéo;

10.3.3 CAMPANHAS: para cada campanha definida, devera constar:
10.3.3.1Tipo de Campanha;
10.3.3.2Justificativa;
10.3.3.3Criagdo: Tema da Campanha e raciocinio criativo;
10.3.3.4Pegas criativas.

10.4 PLANEJAMENTO DE MIDIA
10.4.1 Objetivo de midia;
10.4.2 Estratégias de midia;
10.4.3 Taticas de midia: de acordo com cada campanha de comunicacao;
10.4.4 Mapas de midia;
10.4.5 Planilha de distribuicdo de custo por campanha (institucional, propaganda, promocao,
incentivo e outras).

10.5 CRONOGRAMAS DE ACOES
10.5.1 Cronograma de AcGes de Marketing;
10.5.2 Cronograma de Acdes de Comunicacao;
10.5.3 Planilha de Distribuicdo da verba por A¢des em Marketing (em porcentagem);
10.5.4 Planilha de Distribuicdo da verba por A¢des em Comunicagdo (em porcentagem).

10.6 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

10.7 ANEXOS
10.7.1 Orgamentos, autorizagdes, contratos e outros.

11. PRODUCAO

11.1 A agéncia devera produzir todas as pecas graficas, eletronicas (VT, spots, jingle, etc) e outras
que forem necessarias, de acordo com as caracteristicas apresentadas no Projeto — producao
tedrica. Caso ele seja composto por Vérias etapas, fica a cargo do professor orientador da
agéncia orientar quais pecas sdo mais relevantes ao Projeto serem apresentadas publicamente
a banca examinadora;

11.2 Caso o Projeto apresente pecas eletronicas, as mesmas deverdo estar dentro dos padroes
exigidos pelos veiculos de midia utilizados de acordo com cada campanha sugerida;

11.3 A agéncia devera produzir todo o material grafico do Projeto e devera recorrer a outros
fornecedores caso se exija recursos que a UEMG — Campus de Frutal ndo dispGe, ou entdo
habilidades especificas como desenho, por exemplo;

11.4 Toda e qualquer producdo que necessite utilizar alguma estrutura disponibilizada pela
UEMG - Campus de Frutal — como laboratérios de computador, fotografia e outros — devera
receber consulta prévia para se inteirar dos procedimentos de utilizacdo dos recursos, bem
como agendamento de horérios de utilizacdo dos mesmos;

11.5 Todo custo em relacdo a producdo do Projeto é de responsabilidade exclusiva da agéncia,
ficando a UEMG — Campus de Frutal e o Curso de Comunicacdo Social isentos de qualquer
onus;
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11.6 As agéncias deverdo apresentar comprovantes orcamentarios responsabilizando-se pelo uso
de trilhas sonoras musicais, efeitos sonoros, banco de imagens ou de qualquer outro material,
indicando sua fonte de elaboracéo.

12. APRESENTACAO PUBLICA

12.1 Apresentacdo Oral do Projeto, em formato de case, aberta ao publico e avaliada por uma
banca examinadora composta por professores e convidados.

13. ETAPAS DE AVALIACAO

13.1 Todos os professores orientadores fardo chamadas nas aulas presenciais de Projeto
Experimental em Publicidade e Propaganda, e os alunos que ndo obtiverem 75% de presencga
estardo automaticamente reprovados, mesmo que sua agéncia seja aprovada no final;

13.2 O ndo cumprimento por parte das agéncias das etapas propostas nesse regulamento, bem
como o atraso na entrega de qualquer etapa prevista no cronograma anexo, implicara na
perda de pontos por parte das mesmas;

13.3 A discriminacdo das penalidades esta descrita no final desse regulamento;

13.4 A avaliagdo da ultima etapa — Apresentacdo Publica — s6 ocorrera se o Projeto for
considerado qualificado, isto €, “aprovado”, com ou sem mudangas, em todas as ectapas
anteriores.

13.5 As notas do PROJEPP serdo designadas a cada etapa cumprida, conforme item 13.9.1 a
seguir.

13.6 PROJETO

13.6.1 A Etapa de avaliacdo do Projeto serd apreciada pelos professores orientadores, sob
supervisdo do Coordenador do PROJEPP, conforme cronograma anexo a este
regulamento;

13.6.2 NOTA DO PROJETO: serd composta pelas seguintes etapas:

13.6.3 Primeiro Bimestre

13.6.3.1Nota de Briefing e Plano de Pesquisa, de 0 a 20 pontos, atribuida a agéncia pelos
professores orientadores. Atrasos no horario e data de entrega fardo com que a
equipe seja penalizada com a perda de 4 (quatro) pontos. Serdo descontados 0,40
pontos da nota de Projeto a cada dia til de atraso em sua entrega, a partir da data
estabelecida, além dos 4 (quatro) pontos ja descontados inicialmente;

13.6.3.2Nota de Planejamento, Criacdo e Midia, de 0 a 20 pontos, atribuida a agéncia pelo
professor orientador. Atrasos no horério e data de entrega fardo com que a equipe
seja penalizada com a perda de 4 (quatro) pontos. Serdo descontados 0,40 pontos da
nota de Projeto a cada dia Util de atraso em sua entrega, a partir da data estabelecida,
além dos 4 (quatro) pontos ja descontados inicialmente;

13.6.4 Segundo Bimestre

13.6.4.1Qualificacdo: as agéncias deverdo entregar na data estipulada pelo cronograma
anexo, 3 (trés) copias em espiral do projeto em fase final de redacdo, dentro das
normas técnicas, contendo TODAS as etapas anteriores avaliadas. Nessa fase sera
atribuida uma nota de 0 a 30 pontos a agéncia por comissdo julgadora a ser definida
pela Coordenagdo do PROJEPP. Atrasos no horério e data de entrega fardo com que
a equipe seja penalizada com a perda de 6 (seis) pontos. Caso a agéncia entregue 0
Projeto incompleto para a Qualificacdo, mesmo tendo sido entregue no prazo, ele
automaticamente perdera 3 (trés) pontos. Serdo descontados 1,50 ponto da nota de
Projeto a cada dia Util de atraso em sua entrega, a partir da data estabelecida, além
de 3 (trés) pontos ja descontados inicialmente;
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13.6.4.2Na Etapa de Qualificagdo, a agéncia receberd o projeto analisado e terd um prazo
para acatar, se houver, os ajustes sugeridos e passar a etapa seguinte. Caso o Projeto
seja reprovado para defesa, todos os integrantes da agéncia estardo automaticamente
reprovados. Caso contrario, o Projeto estard apto para defesa, cabendo a agéncia
dar-lhe forma e redacéo final.

13.6.4.3Apo6s a Qualificacdo, as agéncias deverdo entregar na data estipulada pelo
cronograma anexo, uma copia finalizada em espiral para cada membro da banca a
ser informada pela Coordenacdo do PROJEPP. Atrasos no horério e data de entrega
fardo com que a equipe seja penalizada com a perda de 3 (trés) pontos na
Qualificagéo.

13.6.4.4Anterior & Apresentacdo Publica, serd de responsabilidade de cada professor
orientador agendar uma data para desenvolver uma pré-apresentacao de sua agéncia
orientada, em carater extra-oficial. Ndo sera atribuida qualquer nota a essa etapa
intermedidria; entretanto, € pertinente para que os alunos recebam orientagcbes em
como melhor proceder na apresentacéo do Projeto.

13.7 APRESENTACAO PUBLICA

13.7.1 Seréd agendada uma Apresentacdo Publica com data, horario e local previamente
anunciados pela Coordenacdo do PROJEPP;

13.7.2 A ordem da Apresentacdo das agéncias na defesa de seus referidos Projetos sera feita
mediante sorteio. E permitido que as agéncias utilizem diferentes recursos, desde que
relacionados ao produto e servigo em questéo, e pertinentes a Apresentacao;

13.7.3 O processo de Apresentacdo Oral terd um tempo maximo de 40 minutos;

13.7.4 Na Apresentacdo Publica, as agéncias serdo avaliadas por uma banca determinada pela
Coordenacdo do PROJEPP, formada por professores e convidados, que avaliardo o
Projeto de acordo com os critérios descritos abaixo;

13.7.5 A NOTA DE APRESENTACAO PUBLICA adotada pela banca levara em conta:

13.7.5.INOTA DE AGENCIA: Conteddo (adequagéo e coeréncia do Projeto como um todo)
e Criagdo (originalidade, criatividade, pegas publicitarias, formatos,
desenvolvimento e amarragdo de idéias);

13.7.5.2NOTA INDIVIDUAL: Postura (demonstracdo de maturidade, desenvoltura oral,
apresentacdo pessoal) e Apresentacdo Oral (Argumentacdo e defesa do projeto,
criatividade, desenvoltura, portugués e pronancia);

13.7.6 A Apresentacdo sera aberta ao publico, profissionais da area, veiculos de comunicacgéo
e convidados. As proprias agéncias ficardo responsaveis pela organizacéo e divulgacdo
de suas Apresentacdes. Cabe a Coordenacdo do PROJEPP providenciar o local e
equipamentos de suporte multimidia necessarios a execucdo das Apresentacoes.

13.8 COMPOSICAO DE NOTA

13.8.1 Para cada aluno obter as notas individuais exigidas durante o semestre de Projeto
Experimental, serdo consideradas as seguintes etapas do PROJEPP para atribuicdo de
notas:

13.8.1.1Nota de Briefing e Plano de Pesquisa = (Bimestre 1) = 0 a 20 pontos
13.8.1.2Nota de Planejamento, Criacdo e Midia = (Bimestre 1) = 0 a 20 pontos
13.8.1.3Nota de Qualificacdo = (Bimestre 2) = 0 a 30 pontos

13.8.1.4Nota de Apresentacdo Publica = (Bimestre 2) = 0 a 30 pontos
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Nota C
Nota A Nota B Bimestre 2 Nota D Nota Final
Bimestre 1 Bimestre 1 Bimestre 2
Briefing e Plano e Planejamento, Criagdo
Pesquisa e Midia Qualificagdo Apresentacgo Publica Nota A + Nota B+ Nota C + Nota D

13.8.2 A Coordenacdo do PROJEPP anunciara, publicamente, a data de divulgacdo do
resultado final em documento escrito e afixado em edital, onde serdo apresentadas as
médias de cada aluno.

13.8.3 A Nota minima que cada aluno precisa obter em Projeto Experimental para ser
aprovado é de 60 (sessenta) PONTOS, conforme regimento da Instituigdo. Caso o aluno
ndo atinja essa média, estara automaticamente reprovado.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 Os membros das bancas examinadoras de qualificacdo e avaliacdo deverdo ser imparciais e
técnicos no julgamento do tema escolhido pela agéncia. A avaliacdo devera ser somente pela
qualidade intelectual do Projeto, independente do tema ser polémico ou ndo agradar oS
membros da banca;

14.2 Os direitos autorais de cada Projeto Experimental desenvolvido pertencerdo as agéncias que
os realizaram. N&o haverd quaisquer restricbes ou impedimentos a agéncia para fins de
comercializagdo de seu Projeto Experimental;

14.3 A responsabilidade, tanto ética quanto comercial e juridica, do uso externo dos resultados dos
Projetos Experimentais sera exclusivamente da agéncia;

14.4 A Instituicdo estard isenta de qualquer responsabilidade junto a possiveis patrocinadores ou
de empresas que venham a contratar o0s servicos prestados pela agéncia.

15. PENALIDADES PREVISTAS

15.1 As agéncias deverdo respeitar os prazos e datas de cumprimento das etapas previstas no
cronograma entregue junto com esse regulamento. O ndo cumprimento dos mesmos por parte
da equipe resultara em perdas de pontos, conforme explicitado nos itens de 13.1 a 13.7 deste
regulamento;

15.2 Casos especiais de atraso poderdo ser analisados pela Coordenagdo do PROJEPP. Mesmo
assim, a agéncia seré penalizada com, no minimo, 2 (dois) pontos na nota final, independente
da natureza do problema e do resultado de analise;

15.3 Os alunos do 8 periodo de Publicidade e Propaganda NAO estardo isentos das aulas
presenciais em ambos os semestres. A falta constante de um ou de VAarios integrantes da
agéncia nos horérios de aula onde acontecerdo as orientacdes, sem justificativa comprovada,
acarretara em reprovacao por faltas. A presenca minima é de 75% até a data de avaliacdo
final;

15.4 TODOS os integrantes da agéncia deverdo participar da Apresentacdo Publica do Projeto
Experimental, expondo oralmente parte do Projeto a banca examinadora. O aluno que faltar
no dia por motivo relevante e devidamente comprovado (saude, luto, compromissos judiciais
ou trabalho militar) ndo serd penalizado e sua agéncia também estard isenta de
responsabilidade. A falta de algum integrante sem motivo justificado penalizar& TODA a
agéncia com a perda de 3 (trés) pontos na Nota de Apresentacao Publica.

16. CASOS OMISSOS

16.1 Casos omissos a este regulamento serdo avaliados pela Coordenacdo do PROJEPP que, em
Gltima instancia, os submetera a Coordenacéo do Curso de Comunicacdo Social para solugéo
do caso.
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MODELO DE CARTA PARCERIA PARA PROJETO EXPERIMENTAL EM
PUBLICIDADE E PROPAGANDA

Frutal/MG, 10 de abril de 2010.

TERMO DE PARCERIA

A UEMG - Universidade do Estado de Minas Gerais, Campus de Frutal, junto com seu curso
Comunicagdo Social, habilitacdo em Publicidade e Propaganda, vem por meio desta firmar uma
parceria académica entre o grupo de alunos do ultimo ano, denominado agéncia Nome da agencia e a
empresa Nome da empresa - Cliente com intuito de tornar possivel o desenvolvimento do Trabalho
de Conclusdo de Curso. Essa parceria em momento algum iré acarretar em algum tipo de 6nus para a
empresa parceira do Projeto.

Cabe a empresa fornecer todas as informac@es pertinentes e que subsidiem o desenvolvimento
do projeto. Informacdes sobre a empresa (historico), produtos (mix de produtos, caracteristicas e
diferencial), consumidor (perfil), concorrentes (pontos positivos e negativos e suas caracteristicas),
distribuigdo (quais os canais, como é feita a distribui¢do), preco (em relacdo a concorréncia), objetivos
de comunicacdo (quais os objetivos a serem alcangados com a campanha), objetivos de marketing
(objetivos quantitativos), cobertura da campanha (qual regido que sera atingida pela comunicagdo) e
verba (valor a ser hipoteticamente trabalhado para desenvolver toda a campanha). Todas essas
informacdes serdo utilizadas estritamente para o desenvolvimento do trabalho.

Esse trabalho € puramente académico e conta com a total orientacdo de professores da
instituicdo e visa colaborar com a formacéo de profissionais qualificados e preparados para 0 mercado
de trabalho.

Acreditamos que essa parceria € a melhor maneira de incentivar os futuros profissionais.

Representante da Agéncia

Representante da empresa

Coordenador dos Projetos Experimentais
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ANEXO C

REGULAMENTO DE MONOGRAFIA

Regulamenta o trabalho de curso — monografia —
para o Curso de Graduacgdo em Direito da UEMG —
Universidade de Minas Gerais, Campus de Frutal.

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas ao
Trabalho de Conclusdo de Curso disposto no artigo 10 da Resolucgdo 9, de 29 de setembro de
2004 da Camara de Educacdo Superior do Conselho Nacional de Educacdo que instituiu as
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de graduacdo em Direito e do item 14 do Projeto
Pedagogico do Curso de Direito da UEMG-Frutal que fixam a obrigatoriedade do Trabalho de
Concluséao de Curso, ficando nessa forma estipulado que no Curso de Direito da UEMG -
Universidade do Estado de Minas Gerias, Campus de Frutal, o referido trabalho serd uma
monografia, conforme assim estabelecido.

Art. 2° - S&o objetivos da monografia:

| — o desenvolvimento de habilidades e competéncias obtidas pelo aluno ao longo de sua
formacao;

Il — producdo intelectual passivel de colaboracéo a comunidade cientifica juridica;

Il —producdo cientifica de qualidade e preferencialmente questionadora e inédita dos estudos
juridicos.

Art. 3° - A monografia terd duas fases, uma escrita e outra oral.

§ 1° - A fase escrita, que obedecera as normas da ABNT e as disposi¢des do regulamento
da UEMG, seguira as seguintes regras:

a) serdo entregues quatro vias impressas e uma copia eletrdnica em CD. Trés vias
deverdo ser encadernadas em espiral e uma em capa dura, vermelha, com letras
douradas, na forma estabelecida pela Instituicdo, destinada ao acervo da biblioteca,
salvo se a Coordenadoria entender serem necessarias outras vias.

b) o corpo do trabalho (introducdo, desenvolvimento e concluséo) deve possuir no
minimo 50 (cinqiienta) e no maximo oitenta (80) folhas de texto escrito, salvo
impossibilidade com parecer favoravel do professor orientador.

8 2° - A fase oral consiste na apresentacdo e defesa do trabalho perante a banca examinadora e
sera realizada:

a) de acordo com cronograma definido pela Coordenadoria, obedecido um intervalo
minimo de 15 (quinze) dias contados a partir da divulgacdo das datas.

b) o aluno terd 10 (dez) minutos para apresentacdo e defesa oral do trabalho, sendo
posteriormente argiiido pelos componentes da banca que terdo 10 (dez) minutos cada
um para os questionamentos. O aluno devera responder convenientemente as questoes
suscitadas no mesmo prazo;

c) podera o aluno requerer ao professor orientador recurso audiovisual necessario
disponivel para sua apresentacao.
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Art. 4° - A apresentacdo da monografia a que se refere o presente regulamento é obrigatoria
aos alunos matriculados nos 9° e 10° periodos, que escolherdo os temas de acordo com as
disciplinas do Curso, constantes do eixo de formacdo fundamental, profissional e pratica
constantes do Projeto Pedagdgico do presente curso.

Art. 5° - O curso de Direito da UEMG disponibilizara professores orientadores, cujo rol sera
anualmente revisado, de acordo com suas aderéncias académicas e horarios de orientacao.

8 1° - Cada professor podera orientar um nimero maximo de alunos a ser definido de acordo
com sua carga horaria na instituicdo, qualquer disposicdo em contrario ficard a cargo da
Coordenadoria do curso de Direito.

§ 2° - E vedada a troca de orientador, exceto por impossibilidade superveniente deste, caso em
que a coordenacao decidira sobre a substituicdo.

Art. 6° - Durante a realizacdo da monografia, o aluno deverd, obrigatoriamente, comparecer a
pelo menos um dia de orientagcdo por més, sob pena de perder 1,0 (um ponto) por falta.

Art. 7° - A Coordenadoria emitird o calendario de monografia com as datas de entrega das
versdes. Cada um dos prazos descumpridos acarretara perda 1,0 (um ponto).

Art. 8° - A ndo entrega da versdo final ou sua intempestividade acarreta a reprovacgdo do
aluno.

Art. 9° - No periodo fixado pela Coordenadoria, serdo designadas as bancas para a apreciacao
dos trabalhos. O ndo comparecimento do aluno implica sua reprovagao.

Paragrafo Unico — O aluno tomara conhecimento da data de sua apresentacdo por edital
afixado na sala de aula, sala de orientacéo e na secretaria da UEMG.

Art. 10 — Seré considerado reprovado o aluno que ndo obtiver a média 7,0 (sete) em seu
trabalho, considerando-se, além dos objetivos da monografia:

I — cumprimento dos prazos e das normas estipulados;
Il — linguagem clara, correta e organizada;
Il — obediéncias as normas da ABNT e da UEMG;

8 1°. Seré adotado para o curso de Direito o sistema de notas de rodapé tanto para observacoes
como para referéncias bibliogréficas.

IV — ordenacéo logica dos assuntos;
V — postura e organizacao das idéias explanadas;
VI - seguranca na sustentacdo do tema;

VIl — qualidade das respostas as argliicbes dos componentes da banca examinadora.
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8 2°. Para a composigédo da nota final, a banca fard a meédia das notas parciais atribuidas a
metodologia, ao conteldo da parte escrita e a apresentacdo oral da monografia, descontados
0s pontos perdidos, informados pela Secretaria.

I- a avaliacdo metodologica devera ser realizada pelo orientador e podera ser revista pela
Coordenacéo de Monografia.

8 3°. O aluno cuja monografia mencionar textos alheios como proprios, sem citar e referenciar
as fontes de consulta, incidira em plagio e sera reprovado sem prejuizo das sancdes
administrativas cabiveis.

| - se 0 plagio for comprovado antes da banca, ficara o aluno impedido de apresentar a
monografia.

Il — se a comprovacdo do pléagio for posterior a banca, serd o aluno reprovado por ato
justificado da coordenacéo.

I11- em qualquer caso, ndo podera o aluno apresentar outra monografia com o0 mesmo tema.

8 2°. Reprovado o aluno:

| - se a nota inferior a 7.0 for atribuida na apresentacéo oral, podera reapresentar o trabalho
em data designada, respeitado o intervalo minimo de 15 dias entre as apresentacoes.

Il - caso obtenha nota inferior a 7.0 na parte escrita, podera refazer e reapresentar o trabalho,
entregando a nova versao 15 dias antes da banca.

I11 - se for reprovado na parte metodoldgica, podera adequar o trabalho, entregando a versao
corrigida a banca no prazo de 15 dias, independente de reapresentacéo.

8 3°. Reprovado na segunda apresentacdo ou na segunda versédo, no caso do inciso Il do § 3°,
estara o aluno definitivamente reprovado de série, devendo apresentar nova monografia no
ano letivo seguinte, observada a integralidade do curso.

§ 4°, As notas deverao ser atribuidas em tempo habil para a propositura dos recursos cabiveis.

8 5°. Somente as monografias que receberam nota igual ou superior a 8,0 (oito) serdo enviadas
para a biblioteca.

Art. 11 — A banca examinadora, por maioria, podera atribuir média superior a sete, mas
sugerir ao aluno que reformule aspectos de sua monografia no que tange a parte escrita e
metodoldgica, em prazo razoavel. Nesse caso, a aprovacéo fica condicionada ao cumprimento
das exigéncias.

Art. 12 — Eventuais discordancias com relacdo as normas expressas nesse regulamento
deverdo ser apresentadas por meio de recurso dirigido a Coordenadoria do curso de Direito e,
em ultima instancia, a Reitoria da UEMG.

Art. 13 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagdo do curso
de Direito.

Art. 14 — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgéo pela reitoria da UEMG,
(Universidade do estado de Minas Gerais, Campus, Frutal) e pelas demais Coordenadorias de
Monografia do campus de Frutal, revogando-se as disposi¢es em contrério.
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Frutal, 1 de fevereiro de 2010.

Profa. Dra. Maria Batista da Cruz Silva
Coordenadora Pedagogica — Campus de Frutal

Profa. M.Sc.Cristina Veloso de Castro
Coordenadora do Curso de Direito

Profa. M. Sc. Etiene Maria Bosco Breviglieri
Coordenadora de Monografia

- As versoes deverdo ser protocolizadas no Cartério Modelo até a data prevista, sob
pena de perda de pontos, obedecido a seu horario normal de funcionamento.

- O visto do Professor orientador deve ser colhido, pelo menos, no dia de orientacdo
imediatamente anterior a data designada, sendo proibido que outro professor viste.

As Coordenadorias de Monografia e de Curso.
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ANEXO D

Regulamento Especifico para o Trabalho de Conclusédo de Curso do Curso
de Sistemas de Informacéo

Regulamenta o trabalho de conclusdo de curso —
monografia — para o Curso de Sistemas de
Informagdo, da UEMG — Universidade de Minas
Gerais, Campus de Frutal.

Art. 1° - Tendo em vista o disposto no Projeto Pedagdgico do curso de Sistemas de
Informacdo é obrigatdrio a realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso normatizado no
formato de uma monografia, artigo publicado na integra em congressos ou revista indexada
pelo ISSN (International Standard Serial Number).
81° — Os congressos que trata o art. 1° devem ser patrocinados ou apoiados por érgdos
de fomentos ou sociedades brasileiras especificas de cada area.
Art. 2° — O TCC-SI é formado por duas fases distribuidas em dois semestres do Gltimo
periodo.
81° — Da primeira fase
| — A primeira fase realizar-se-a no primeiro semestre do Gltimo periodo.
Il - Nesta fase sera avaliada a revisdo bibliografica do assunto do trabalho.
Il - O término da mesma serd feita através de apresentacdo oral pelo aluno e
avaliada por uma banca formada por 3 professores.
IV - Sera considerado aprovado o aluno que obter média igual ou superior a 60.
V - O aluno que ndo atingir a média de 60 pontos serd considerado reprovado
tendo que reapresentar trabalho dentro de 15 dias contados a partir da reprova.
VI - Se o aluno néo for aprovado, mesmo depois da reapresentacéo, tera de refazer
o trabalho e reapresenté-lo no ano seguinte.
§2° — Da segunda Fase
| - A segunda fase realizar-se-a4 no segundo semestre do Ultimo periodo.
Il - Nesta fase serd avaliada os resultados obtidos, a discussdo dos resultados e a

conclusdo final do trabalho.
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1l — Para os trabalhos aprovados na Fase 1, podera ser revisto, pela banca
avaliadora, os contetdos dos capitulos referentes a respectiva fase, devendo o aluno corrigir
0s erros apontados pela banca.

IV - O término da mesma sera feita atraves de apresentacdo oral pelo aluno e
avaliada por uma banca formada por 3 professores.

V - Seré considerado aprovado o aluno que obter média igual ou superior a 60.

VI - O aluno que ndo atingir a média de 60 pontos serd considerado reprovado
tendo que reapresentar trabalho dentro de 15 dias contados a partir da reprova.

VIl - Se o aluno nao for aprovado, mesmo depois da reapresentacdo, terd de
refazer o trabalho e reapresentd-lo no ano seguinte.

83° — Em cada fase deverdo ser entregues 3 copias do trabalho encadernadas em espiral
para 0s membros da banca.

84° — Se for implementado algum software, 0 mesmo deveréa ser entregue em CD com 3
copias para os respectivos membros da banca.

85° — Antes de ir para cada fase, o orientador deverd assinar um termo de ciéncia, que,
sem 0 mesmo, impossibilitara a apresentacao do trabalho.
Art. 3° - Os trabalhos aprovados na Fase | e 11 serdo entregues em capa dura, na cor definida
para o curso, com letras douradas, na forma estabelecida pela Instituicdo, destinada ao acervo
da biblioteca, salvo se a Coordenadoria entender serem necessarias outras vias.

81° — O trabalho deve possuir no minimo 50 (cingtienta) folhas, salvo impossibilidade
com parecer favoravel do professor orientador.
Art. 4°— O TCC-SI sera realizado por 1 (um) aluno.
Art. 5° — Cada orientador orientara no maximo 3 (trés) TCC-SI.
Art. 6° — As regras do Regulamento Geral para Trabalhos de Conclusdo de Curso da
UEMG/Frutal que ndo forem contrarias as regras dispostas neste Regulamento serdo aceitas e

seguidas pelo mesmo.
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ANEXO E

Regulamento Especifico para o Trabalho de Conclusédo de Curso do Curso
Superior de Tecnologia em Processos Sucroalcooleiro

01 — O Trabalho para Conclusao de Curso, em conformidade com o Projeto Pedagdgico, sera
em forma de Relatorio Técnico que corresponde ao trabalho final para concluséo da disciplina

Estagio Supervisionado.

02 — O Relatério Técnico ndo podera ser realizado em grupo, sendo elaborado

individualmente e com tema vinculado ao seu estagio e as atividades praticas.

03 — O aluno devera apresentar até o final do 4.° Periodo, o tema do Relatério Técnico e o seu
Professor Orientador, ao representante da sala para que encaminhe uma lista contendo a

descricdo de todos os alunos.

04 — As recomendagfes normativas, tanto quanto a formatacao, serdo em conformidade com

as recomendac6es publicadas no Regulamento de Monografia 2010 da UEMG.

05 — Constitui-se de um trabalho escrito, onde o estagiario relata o que foi observado,
analisado e realizado por ele durante sua pratica na organizacgdo, estruturado contendo 0s

seguintes itens:

I. INTRODUCAO

Parte inicial do texto, onde se expde 0 assunto como um todo. Na introducgéo o aluno
ird descrever sobre a importancia do estagio na vida académica do aluno, da importancia do
estagiario dentro da indudstria, um breve relato sobre a area em que o aluno esté estagiando,
alguns dados estatisticos sobre a area em questdo, e quando permitido, um historico da

empresa concedente do estagio.
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11.OBJETIVO

Descrever a importancia do estagio na vida do aluno.

I11. REVISAO BIBLIOGRAFICA

Neste item o estagiario ird descrever sobre 0s processos ocorridos no estagio em

questdo de acordo com alguma referéncia bibliografica.

IV. METODOLOGIA

Neste item o aluno ird descrever sobre o processo de producdo que foi visto na
industria, podendo ser iniciado com o fluxograma do processo e descricdo do mesmo, nédo
deixando de citar, caso haja, as analises (fisico-quimicas e microbioldgicas) feitas para

controlar a qualidade do produto em quest&o.

V.CONCLUSAO
E uma sintese interpretativa dos resultados obtidos, podendo constar recomendacdes

e sugestdes.

VI.OBSERVAQ()ES ADICIONAIS:

1.Referéncias Bibliograficas — lista ordenada das obras e/ou fontes citadas e
consultadas, que fundamentam o texto do trabalho. Pode ser organizada por autor (em geral,
esta é a regra que predomina), por assunto, cronologicamente ou por grau de autoridade

citadas, consultadas ou indicadas.

2.Anexos — materiais adicionais e complementares ao texto. E destacado do mesmo
para que a leitura ndo seja interrompida constantemente. Podem consistir de graficos,
ilustracGes, quadros, fotografias, desenhos, etc. Deve obedecer a uma ordenacdo propria. No

sumario, deve constar apenas o titulo genérico: Anexos.

06 — O trabalho final devera ser encadernado no mesmo padréo utilizado para as monografias,

publicada no Regulamento de Monografia 2010 da UEMG.
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07 — O aluno devera entregar o trabalho final, na Biblioteca da UEMG, até 15 (quinze) dias
antes do encerramento letivo do Ultimo semestre do curso. Constando no verso da folha de
rosto da versdo em papel da copia final a ficha catalografica do trabalho preparada com
antecedéncia pela Biblioteca da UEMG, e obrigatoriamente a folha de aprovagdo constando

das assinaturas do aluno, do orientador e do coordenador do curso.



