UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MINAS GERAIS

UEMG – CAMPUS FRUTAL

Os documentos serão apresentados antes do inicio do estagio, na seguinte ordem:  

1. Ficha de identificação – tirar copia e preencher a mão – para abertura da pasta, 

só é feita a primeira vez, ou quando houver alteração dos dados do aluno;

2. Dados do campo do estagio – tirar copia e preencher a mão;

3. Carta de apresentação (ficará na empresa que oferece o estagio) – uma via;

4. Carta-reposta – uma via;

5. Ficha de avaliação – uma via;

6. Termo de compromisso – três vias impressas em  frente e verso  (aluno, empresa, universidade)

7. Documento de conclusão de estágio.

Os números 3, 4, 5 e 6, deverão ser preenchidos com letra de forma no computador e depois impresso. A carta resposta deverá ser preenchida somente com os dados do aluno no computador, a data e os outros dados serão preenchidos manualmente pela empresa.   

Os documentos serão colocados na pasta do aluno na seguinte ordem:

1. Ficha de identificação;

2. Dados do campo de estágio;

3. Carta-resposta;

4. Ficha de avaliação;

5. Termo de compromisso;

6. Cópia da apólice do seguro;

7. Documento de conclusão de estágio.

8. Copia do certificado quando houver. 

